MINISTERUL EDUCATIEI Si

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GALATI CERCETARIL STIINTIEICE

Str.Portului Nr.55 B ‘& 0372362000; 0372362001 & 0236319396
E-mail: info@isj.gl.edu.ro; Adresa site: www.isj.gl.edu.ro

CRITERII

pentru acordarea gradatiei de merit
PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR — ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU
NUME SI PRENUME:
VECHIME iN INVATAMANT:
CALIFICATIVUL Foarte bine in perioada 01.09.2010 - 31.08.2015

_— Autoevalu Documente
Punctaj maxim are Evaluare justificative
|.Complexitatea activitatii desfasurate 30 puncte maxim
Unitate scolara invatamant prescolar 10 puncte Eg::f ;?irigs;f
Unitatea scolara de invatamant gimnazial 12 puncte Egg::z;?irlmts; ’:
. B e Decizia ISJ/
Unitatea scolara invatamant liceal 15 puncte Adeverint
Alte unitati de invatamant (unitati conexe) 15 puncte Edeg':e'i r'f;”
Unitatea scolara care gestioneaz3 activitatea 15 puncte max. a8
internatelor, cantinelor, programelor After School, A(?ZLZ; rlmtsaf
fermelor:
¢ |Internat/cantina ‘g punc{e Eﬁcutnéﬁgte am
o Sala sport/teren sport PR Zeles Fing
5 puncte After-School
e Program After-School 5 " at]
Fermelsere/gradini/atelier de productie T bl
* e 9 5 puncte Copie certificate
¢ Microbuz scolar/transport auto

inmatriculare auto

ILIndeplinirea atributiilor si responsabilitatilor din fisa postului 30 puncte maxim

1. Domeniul gestiunii 20 puncte max.
- inventarierea anuala: Fisa mijlocului fix
*complexitatea patrimoniului (numér de cladiri, (cladiri) / protocol
suprafata lor): [adeverinta privind
- ocladire f p&’:;t: numarul de sali de
- dou cladiri =l o clasa,laboratoare,
- mai multe cladiri pule grupuri sanitare
-Intocmirea documentatiei pentru achizitiile 4 puncte Decizie interna
publice
Proces-verbal
final de
inventariere
- preocuparile pentru evitarea prejudiciilor aduse IFIAP/ adeverinte/
gestiunii si masurile luate pentru recuperarea 5 puncte alte masuri de
acestora prin informarea echipei manageriale securitate a
patrimoniului
unitatii scolare
-corectitudine in raportarea situatiilor diverse, 5 puncte Recomandari
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MINISTERUL EDUCATIEI §I
CERCETARII STIINTIEFICE

: i Autoevalu Documente
Punctaj maxim are Evaluare justificative
interne si/sau transmise catre ISJ, Consiliul Local adeverinte
si celorlalte institutii publice
Copie contracte
- atragerea de fonduri extrabugetare; 3 puncte inchirieri,
sponsorizari
2. Domeniul respectarii legalitatii 5 puncte maxim
1. Respectarea legislatiei, a regulamentelor, a dpuncte Recomandari si
fisei postului si a responsabilitatilor concrete prin maxim copie dupa
evaluarea activitatii, in urma rapoartelor de control procese-verbale
realizate de catre institutiile abilitate (SANIPID,
ISU, Protectia Muncii, Curtea de conturi, servicii
de audit, etc)
- lipsa prejudiciilor stabilite 5 puncte
3. Domeniul relatiilor specifice de serviciu
(cu elevii, cu cadrele didactice, cu publicul) 5 puncte maxim
1.Relatia cu conducerea unitétii (director si 9 t Adeverinte,
Consiliul de administratie) PHRCE recomandare
2. Relatia specifica cu cadrele didactice 1 puncte Recomandari
, . Recomandare
3. Relatia cu elevii 1 puncte Consiliul elevilor
4. Solicitudinea manifestata fata de parinti si 1 puncte Recomandare
oricare alti solicitanti Consiliul parintilor
Il Domeniul autoperfectionarii profesionale 20 puncte maxim
1. cursuri de formare in specialitate absolvite ( 3 Copie act
uncte/ curs absolvit) 10 punicts mex. absolvire
2. cursuri efectuate la solicitarea Copie act
unitatii(2puncte/curs) 5 puncte max. abspolvire
3. participarea ca membru, in diferite comisii de la Copie decizie
nivel uniatte scolara,local, judetean: numire
unitate scolara-1 punct/comisie/an 10 puncte max. [Adeverinta
local - 2 puncte/comisie/an
judetean - 5 puncte/comisie/an
IV. Alte activitati 20 puncte maxim
1. Implicarea in organizarea in cadrul unitatii Adeverinta
colare a etapelor nationale ale i
gIimpiadelorfgoncursttlrilor scolare din calendarul > punctefedie
ISJ/IMECS sau de evenimente similare
; " " » G Recomandari/
2.. Implicarea in organizarea in cadrul unitatii - Pl
$colarepa diverselor agctivitétifevenimente ‘ 2 RUnce/edie sl
3 .Activitati in afara fisei cadru a postului Decizii
(conform deciziilor/ fisa post ) 10 puncte
- 3 _puncte pe activitate
3 .Elaborarea de publicatii/membru in Copie coperti
colectivul de redactie carte/revista,
- Cartilreviste cu ISSN; T copie articol
- articole in reviste de specialitate/revista 1 P Yarticol
scoliifziare locale PUcvaryeo
4. Activitati de voluntariat/implicare in activitati 5 puncte/ Adeverinte/
educationale Activitate contracte
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g : Autoevalu Documente
Punctaj maxim are Evaluare justificative
- activitatea de lider sindical la nivel : 10 puncte maxim parteneriat
national 2 puncte/n
judetean 1,5 punct/an
local 1 puncte/an
o 10 puncte maxim Lista de investitii
5. Supravegherea realizarii obiectivelor de !
investitii/ reparatii curente 2 PUnGt preseiena
’ obiectiv receptie lucrare
TOTAL 100 PUNCTE
Semnatura candidatului, Presedinte
Membrii: 1.
2
Data:
Nota:

1. Fisa de autoevaluare, completata in rubrica aferents, va fi atasata raportului de autoevaluare.

2. Pe raportul de autoevaluare se vor mentiona pentru fiecare criteriu specific paginile de la dosar la care se gasesc
dovezile atasate.

3. Pentru fiecare criteriu specific punctat vor fi prezentate dovezi (fotocopii, adeverinte de la unitatea scolara sau, dupi caz,
de la alte institutii etc.), confirmate de Consiliul de Administratie.

4. Raportul de autoevaluare poate fi tehnoredactat pe structura fisei, prin consemnarea detalierelor privitoare la activitatile
aferente fiecarui criteriu specific.

SToate actele doveditoare trebuie autentificate de director.

6 Se iau in calcul numai activitatile desfagurate in perioada 01 septembrie 2010 - 31 august 2015.

7 Ordinea actelor doveditoare este corespunzatoare grilei.

8.Candidatii inscrisi la concursul de acordare a gradatiei de merit precum si directorii unitatilor de invatdmamt au obligatia
de a completa o declaratie pe propria raspundere prin care sa confirme ca documentele depuse la dosar le apartin

candidatilor si cd prin acestea sunt certificate activititile desfasurate, conform modelului din anexa nr. 4, respectiv 5 la
Metodologie.



