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Procedura operationaia

Editia: Il

Revizia; 0

Inspectoratul Scolar

privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invatamantul primar, in unitatile de
invatémant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Exemplar nr. 1

Judetean
Galati

Cod: PO_Curriculum_1

Data:
21.05.2026

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea

procedurii documentate:

si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

Nr. Elemente privind
c rt. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semndtura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
Béarbatescu Nineta Inspector scolar

1.1 |Elaborat Costea Selena Inspector scolar clininds

12 |Verificat Bulgaru lolanda-Narcisa '“SpeCt‘;L?Sr?l?rge”era' 21.05.2026

1.3 |Aprobat Brinzan Gina Inspector scolar general | 21.05.2026
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Procedura operationalz Editia: II

Revizia: 0

privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invétamantul primar, in unitatile de
invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Inspectoratul Scolar Exemplar nr. 1

Judetean

Galati

Cod: PO_Curriculum_1

Data:
21.05.2026

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii:

Nr. Editia sau, dupé caz, reviziain | Componenta | Modalitatea | Data de la care se aplica prevederile

crt. cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei

1 2 3 4 5
Scop, Domeniu,
Documents de Actualizare

2.1 Editia 2/Revizia 0 referinta, o 21.05.2025
- B legislatie

Descrierea '
procedurii




Inspectoratul Scolar

Procedura operaticniala

Editia: Il

Revizia: 0

privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invatamantul primar, in unitatile de
invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Exemplar nr. 1

Judetean
Galati

Cod: PO_Curriculum_1

Data:
21.05.2026

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii:

:lnr Scopul difuzarii E’: Compartiment Functia Nume si prenume Data primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 |Informare / Aplicare 1 [Conducere g;snpeer(;tlor jeaiar Brinzan Gina 21.05.2026
3.2 (Informare / Aplicare 1 [Conducere Inspector §colar Bulgaru lolanda-Narcisaj21.05.2026

general adjunct
Comisia judeteana
de inscriere a
3.3 (Informare / Aplicare |1 lnspec}ue ?Opu'"?r i . __|Conform deciziei ISJ  [21.05.2026
scolara invatamantul primar
pentru anul scolar
2026 - 2027
3.4 (Informare / Aplicare 1 |Informatizare  [Expert informatizare [Mindru Maria 21.05.2026
3.5 (Informare / Aplicare 1 Secretariat Consilier Gaiu Mihaela 21.05.2026
3.6 (Informare / Aplicare 1 |Conducere UIP |Director 21.05.2026
Comisia de nscriere
. Personal si distribuire a e
3.7 [Informare / Aplicare 1 idacic slevilor din unitatea Conform deciziei UIP  [21.05.2026
de invatamant
Cumiculum g Inspector scolar
3.8 |Verificare 1 [inspectie P ) Bulgaru lolanda-Narcisa21.05.2026
& general adjunct
scolara
3.9 |Aprobare 1 |Conducere Inspector gcolar Brinzan Gina 21.05.2026
general
3.10 |Arhivare 1 Secretariat Consilier Gaiu Mihaela 21.05.2026




Procedira epérationaié

| Editja: Il

e Revizia: 0
-_— privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invatimantul primar, in unitétile de Exemplar nr. 1
Inspejtc:jr:tt : ;n$colar invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027
- ‘ . Data:
Galati Cod: PO_Curriculum_1 21.05.2026

4. Scopul procedurii:
4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedura stabileste modul de organizare si desfasurare a etapei a ll-a de inscriere in clasa
pregatitoare, pentru anul scolar 2026-2027, in unitatile de inv&tamant preuniversitar din judetul Galati care
mai dispun de locuri libere dup4 finalizarea etapei | de inscriere.
Procedura are ca obiect implementarea unitara a prevederilor Ordinului ministrului educatiei
nr. 4019/2024 si Ordinului ministrului educatiei si cercetarii nr. 3334/2026, prin stabilirea unui set de reguli,
operatiuni si responsabilitati aplicabile tuturor unitatilor de invatamant si structurilor implicate in procesul de

inscriere.
4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Alte scopuri - Sprijing activitatile derulate de Comisia judeteana privind respectarea prevederilor legale



Procedura cperationzaia Editja: Il
= Revizia: 0
v privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invataméantul primar, in unititile de Exemplar nr. 1
invatdmant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Inspectoratul Scolar
Judetean
Galati Cod: PO_Curriculum_1

Data:
21.05.2026

5. Domeniul de aplicare:
3.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refer procedura operationala:

Procedura operationald privind repartizarea copilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de inscriere in
invatamantul primar, in unitafile de invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027 stabileste activitatile ce
trebuie realizate in vederea implementarii si dezvoltarii acestui standard.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de unitate:

inimplementarea prevederilor Procedurii operationale privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa
de inscriere in invatamantul primar, in unitatile de invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 — 2027, trebuie s3 fie
anfrenate toate compartimentele implicate in procesul activitatii. Comisia judeteand, directorii unitatilor de invatimant preuniversitar
de stat si particulare acreditate/autorizate din judetul Galati, care fac inscrieri ale copillor in invat&mantul primar pentru anul scolar
2026-2027, Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invatamant.

5.3, Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De buna desfasurare a acestei proceduri depind toate celelalte actiuni din cadrul institutiei, datorita rolului pe care aceast3 activitate
il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
3.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Comisia judeteand de inscriere a copiilor in nvatamantul primar pentru anul scolar 2026 — 2027;
Comisia de Inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invatamant.

5.4.2.Compartimente furnizoare de rezultate:
Comisia judeteana de Tnscriere a copiilor in tnvatamantul primar pentru anul scolar 2026 - 2027;
Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de fnvatamant.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Comisia judeteana de inscriere a copiilor in Tnvatamantul primar pentru anul scolar 2026 — 2027;
Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invatamant.
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Revizia: 0

privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invatamantul primar, in unitatile de Exemplar nr. 1

Inspectoratul Scolar | ;. stsmant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Judetean
Galati Cod: PO_Curriculum_1

Data:
21.05.2026

6. Documente de referinta:
6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificrile si completarile ulterioare:

- Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificzrile si completarile ulterioare;

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr.
4019/2024;

- Calendarul inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2026 — 2027 aprobat prin O.M.E.C nr. 3334/
26.02.2026.

6.3. Legislatie secundara:
- OSGG Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale Inspectoratului Scolar Judetean Galati:
- Regulamentul de organizare si functionare al Inspectoratului $colar Judetean Galati;
- Regulamentul de ordine interioara al Inspectoratului Scolar Judetean Galati;
- Decizii ale inspectorului scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Galat;
- Circuitul documentelor:
- Alte acte normative.



Procedura operatibnalé : Editia: I
Revizia: 0

privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invatimantul primar, in unitatile de Exemplar nr. 1

Inspectoratul Scolar invatamént din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Judetean Data.
| Galati Cod: PO_Curriculum_1 21.05.2026
7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor:
Nr.crt. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
7.1.1 Procedurd documentats pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate

pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
7.1.2 Procedura operationala la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, f4r3
aplicabilitate |a nivelul intregii unitati publice;

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt,
se confera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau
tiparit, inscriptie sau altd méarturie servind la cunoasterea unui fapt real
actual sau din trecut;

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatji

7.1.3 Document

7.14 Aprobare desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
unitate;
Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
7.1.5 Verificare autoritatea desemnata (verificator), a faptului ci sunt satisfacute

cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;
Ansamblul proceselor de munca prin care se stabilesc principalele
7.1.6 Planificare obiective ale organizatiei si ale componentelor sale, resursele si
mijloacele necesare realizarii obiectivelor.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.crt. |Abrevierea ermenul abreviat
1 2 3
721 |P.O. Procedura operational
722 [E Elaborare
723 |V Verificare
724  Ap. Aplicare
7.2.5  |Ah Arhivare
726 [ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
727 |UIP Unitate de invatamant preuniversitar
728. |C Comisie
. Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar, aprobata prin
/.29 Metodologie Ordinul ministrului educatiei nr. 4019/2024.




Inspectoratui Scolar
Judetean
Galati Cod: PO_Curriculum_1

= Procedura cperationald Editia; Il
A Revizia: 0
w privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invatdmantul primar, in unitatile de Exemplar nr. 1
invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Data:
21.05.2026

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati:

Prezenta procedura privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de inscriere in
invatamantul primar, in unitétile de invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 — 2027, stabileste un set
de reguli si operatiuni unitare, precum si responsabilitéti in activitatea comisiei de inscriere si distribuire a elevilor
din unitatea de invatdmant si a comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatamantul primar.

8.2. Documente utilizate:
8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Calendarul si programul organizarii si desfasurarii inscrierii in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2026-2027;
- Decizii de numire
- Cerere tipizata: anexa la Metodologie:
- Procedura de distribuire elevi,

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

Cerere — tip

Documente aferente de inscriere

Liste finale ale copiilor inscrisi in clasa pregétitoare
Cereri de inscriere

Liste locuri libere dupa etapele 1 si 2.

Liste elevi.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Cererea - tip si documentele aferente se depun/ transmit online la secretariatul unitatii de invatamant aflate
pe prima pozitie dintre cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua de citre parinte.
Validarea cererii - tip de inscriere la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie dintre cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua, in conformitate prevederile Metodologiei. Dupé realizarea acestei actiuni,
cererea de Tnscriere a copilului nu mai poate fi radiata din aplicatia informatica in vederea inscrierii la o alté
unitate de invatamant, decét in situatii exceptionale (cazuri de amanare a inscrierii in invatamantul primar
din motive medicale, schimbarea domiciliului etc.), cu aprobarea Comisiei judetene.
Procesarea la nivelul unitatilor de inv&tamant a cererilor ~ tip de inscriere prin aplicarea procedurii specifice
elaborate de 1.S.J. Galati, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor
disponibile.
Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile de inscriere pentru candidatii admisi in optiunea 1,
in situatia in care unitatea de Invatamant are suficiente locuri pentru a admite toti candidatii.
Comisia de inscriere si distribuire a elevilor de la nivelul unitatii scolare, in care parintele a validat cererea,
transmite fista elevilor nerepartizati din lipsa de locuri catre unitatile de Tnvatamant pentru care parintii au
bifat optiunea 2 (se vor atasa in copii certificate, cereri de inscriere si documente justificative pentru criteriile
de departajare, daca este cazul). (UIP — optiunea 1)
Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea scolara pentru care périntele a bifat optiunea 2
analizeaza si solutioneaza cererile parintilor in functie de criteriile generale si specifice. (UIP - optiunea 2)
Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea scolara pentru care parintele a bifat optiunea 2
completeaza in aplicatia informatica datele din cererile-tip de inscriere pentru candidatii admisi la optiunea a
doua. (UIP — optiunea 2)
Comisia de inscriere si distribuire a elevilor de la nivelul unitatii scolare pentru care parintele a bifat optiunea
2 transmite lista elevilor nerepartizati din lipsa de locuri cétre unitatile de invétdmant pentru care au bifat
optiunea 3 (se vor atasa copii certificate pentru conformitate cu originalul cererile de inscriere si documente
justificative pentru criteriile de departajare, daca este cazul). (UIP- optiunea 2)
Comisia de inscriere din unitatea scolar pentru care parintele a bifat optiunea 3 analizeazd si solutioneaza

9



. | Procedura operationala Editia; I
qB. = Revizia: 0
v privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua

etapa de inscriere in invatimantul primar, in unitatile de Exemplar nr. 1
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Inspectoratul Scolar
Judetean
Galati Cod: PO_Curriculum_1

Data:
21.05.2026

cererile périntilor in functie de criteriile generale si specifice.( UIP ~ optiunea 3)

- Comisia de inscriere din unitatea scolara pentru care périntele a bifat optiunea 3 analizeazs si solutioneaza
cererile parintilor in functie de criteriile generale si specifice. Comisia de inscriere din unitatea scolara pentru
care parintele a bifat optiunea 3 completeazi in aplicatia informatica datele din cererile-tip de inscriere pentru
candidatii admisi la optiunea a treia ( UIP — optiunea 3).

- Afisare liste finale in fiecare unitate de fnvatamant,

- Transmiterea cétre I.S.J. Galati, comisia judeteand, a cererilor pentru copiii nefnscrisi.

- Liste locuri libere dupé etapele 1 si 2.

- Afisare la fiecare unitate de invatamant a listelor cu elevii distribuiti in fiecare clasa pregétitoare.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;
- Imprimanta;
- Copiator;
- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;
- Dosare.
8.3.2. Resurse umane:
- Inspectorul scolar general;
- Compartimentele prevazute in organigrama Inspectoratului Scolar Judetean Galati
- Comisia judeteand si Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invatamant;
8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Inspectoratului $colar Judetean Galati.

8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Pentru implementarea prezentei proceduri, comisiile vor avea urmatoarele atributii:

C1 - Comisia judeteand de inscriere a copiilor n invatamantul primar (Components conform deciziei interne) -
Elaborarea procedurii specifice pentru etapa a ll-a:

C2 - Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invatamant (Presedinte - directorul sau directorul
adjunct al unitatii de invatamant, Secretarul - secretarul unitatii scolare, Membri - 1 - 7 cadre didactice, informaticieni,
secretari etc.) ~ atributii stabilite de Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar si de Calendarul
inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2026 - 2027; Aplicarea Procedurii specifice pentru etapa a ll-a.

Activitate 1 - Realizarea procedurii operationale, aprobarea si difuzarea acesteia

»  Documente - Procedura operationala
> Responsabil - C1
> Termen -20.05.2026

Activitatea 2 - Difuzarea procedurii

»  Documente - Procedura operationala
> Responsabil - C1
> Termen - 22.05.2026

10
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privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invatamantul primar, in unitatile de Exemplar nr. 1

Inspectoratul colar invatamént din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Judetean
Galati Cod: PO_Curriculum_1

Activitatea 3
Activitatea 3.1. Completarea si depunereal transmiterea cererii — tip

Data:
21.05.2026

Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatamant in prima etapa de inscriere sau care nu au
participat la aceastd etapa completeazd o nou3 cerere — tip de inscriere in cea de-a doua etapd, numai la unitatile de
invatamant care au locuri disponibile, afisate conform art. 23 din Metodologie.

Atentie! Unitatile de invatdmant care nu au locuri disponibile nu pot primi cereri — tip de inscriere in invatamantul primar
in a doua etapd, iar optiunile online pentru aceste unititi de invatimant sunt respinse de aplicatia informatica.

Parintii completeaza, in ordine descrescatoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitati de invatamant
la care mai exista locuri disponibile.

Documentele necesare pentru inscriere sunt cele mentionate pentru etapa intai. Cererea - tip si documentele
aferente se depun/ transmit online la secretariatul unitatii de invatamant aflate pe prima pozitie dintre cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua.

Completarea cererii — tip de inscriere se face in perioada prevazuta de calendarul inscrierii pentru etapa a doua, prin
introducerea In aplicatia informaticd a datelor furnizate de parinte.

» Documente - cereri - tip, documente aferente inscrierii

> Responsabil - C2, parinte
> Termen -25- 29.05.2026.

Activitatea 3.2. Validarea cererii - tip de inscriere (2- 8 iunie 2026) este obligatorie si se realizeaza la unitatea de
invatamant aflata pe prima pozitie dintre cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate prevederile
Metodologiei. Validarea consta in compararea datelor introduse in aplicatia informaticd cu documentele transmise de
catre parinte/ tutore legal instituit/ reprezentant legal. Modalitatea de validare este prevazuta la art. 15, alin. (3) - (5).

In situatia n care comisia de nscriere din unitatea de invatamant identifica erori sau neclaritati in completarea
cererii-tip sau in documentele depuse/ transmise, parintii/ tutorii legali instituiti/ reprezentantii legali vor fi contactati de
catre comisia de inscriere in nvatdmantul primar din unitatea de invatamant in vederea remedierii acestora, iar procesul
de validare se reia in conformitate cu prevederile legale si cu incadrarea in termenele prevazute de calendarul inscrierii
in fnvatamantul primar, respectiv (2 iunie — 8 iunie 2026).

Dupa completarea si validarea cererii-tip de inscriere, cererea de inscriere a copilului nu mai poate fi radiata din
aplicatia informatica in vederea inscrierii la o alta unitate de invatamant, decét in situatii exceptionale (cazuri de amanare
a Inscrierii in invatamantul primar din motive medicale, schimbarea domiciliului etc.), cu aprobarea Comisiei judetene.

»  Documente - cereri - tip, documente aferente inscrierii
» Responsabil - C2, parinte
> Termen -2 - 8 iunie 2026.

Activitatea 3.3. Procesarea la nivelul unititilor de invatamént a cererilor - tip de inscriere se realizeaz prin

aplicarea procedurii elaborate de 1.S.J. Galati, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita
locurilor disponibile.

FAZA | . Comisia de inscriere de Ia nivelul fiecarei unitati de invatamant va procesa fiecare cerere-tip depusa/
fransmisa si va analiza, pe baza documentelor depuse la dosar/ transmise, indeplinirea criteriilor generale si/ sau cele
specifice pentru prima pozitie dintre cele trei optiuni facute. Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatamant la
care a fost facutd cererea pentru etapa a doua de inscriere se face in ordinea stabilita prin aplicarea criteriilor de
departajare, generale si specifice, conform metodologiei de inscriere.

Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile de inscriere pentru candidatii admisi in optiunea 1, in
situatia In care unitatea de Tnvatamant are suficiente locuri pentru a admite toti candidatii.

»  Documente - cereri tip, documente aferente de inscriere
11




F P 1 Procedura opeiaticniald Editia: i
= Revizia: 0
L\ 4 privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invitamantul primar, in unititile de Exemplar nr. 1

Inspectoratul Scolar
Judetean

Galati Cod: PO_Curriculum_1

> Responsabil - C2
» Data - 09.06.2026.

invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Data:
21.05.2026

FAZAII
Presedintii/ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de invataméant transmit catre unitatile de invatdmant

pentru care s-a completat optiunea 2, lista cu elevii care nu au putut fi repartizati la optiunea 1 (din lipsa de locuri)
(UIP - optiunea 1).

Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere pentru candidatii admisi la optiunea a
doua.(UIP - optiunea 2).

»  Documente - cereri tip, documente aferente de inscriere

> Responsabil:

o  Comisia de inscriere si distribuire a elevilor de la nivelul unitatii scolare, in care parintele a validat cererea,
transmite lista elevilor nerepartizati din lipsa de locuri cétre unititile de invétdmént pentru care parintii au bifat
optiunea 2 (se vor atasa in copii certificate, cereri de inscriere si documente justificative pentru criteriile de
departajare, daca este cazul). (UIP - optiunea 1)

o Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea scolaré pentru care parintele a bifat optiunea 2
analizeaza si solutioneaza cererile parintilor in functie de criteriile generale si specifice. (UIP - optiunea 2)

o Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea scolari pentru care parintele a bifat optiunea 2
completeaza in aplicatia informaticé datele din cererile-tip de inscriere pentru candidatii admisi la optiunea a
doua. (UIP - optiunea 2)

» Data
o 11.06.2026 transmitere liste (UIP - optiunea 1).
e 12.06.2026 solutionarea cererilor périntilor in functie de criteriile generale si specifice (UIP. - optiunea 2),
FAZAII

Presedintii/ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de invatdmant transmit listele cu elevii care nu au
putut fi repartizati la optiunea 2 (din lipsa de locuri), catre unitatile de invatamant pentru care s-a completat optiunea 3.(UIP
— optiunea 2)

Completarea in aplicatia informaticd a datelor din cererile ~ tip de inscriere pentru candidatii admisi la optiunea a
treia.

> Documente - cereri tip, documente aferente de inscriere
> Responsabil:

o Comisie de inscriere si distribuire a elevilor de la nivelul unitatii scolare pentru care parintele a bifat
optiunea 2 transmite lista elevilor nerepartizati din lipsa de locuri citre unitatile de invatimant pentru care
au bifat optiunea 3 ( se vor atasa copii certificate pentru conformitate cu originalul cererile de inscriere si
documente justificative pentru criteriile de departajare, daci este cazul). (UIP- optiunea 2)

o Comisia de inscriere din unitatea scolara pentru care pirintele a bifat optiunea 3 analizeaza i solutioneaza
cererile parintilor in functie de criteriile generale si specifice. (UIP - optiunea 3).

e Comisiade inscriere din unitatea scolara pentru care pirintele a bifat optiunea 3 analizeaza si solutioneaza
cererile parintilor in functie de criteriile generale si specifice. Comisia de inscriere din unitatea scolara
pentru care parintele a bifat optiunea 3 completeaza in aplicatia informatici datele din cererile-tip de
inscriere pentru candidatii admisi la optiunea a treia { UIP - optiunea 3).

> Data
o 12.06.2026, ora 16 transmitere liste (UIP - optiunea 2).
e 15.06.2026 solutionarea cererilor parintilor in functie de criteriile generale si specifice (U.LP. - optiunea 3).
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. -' Procedura operationali Editia: Il
a8 Revizia: 0
v privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua

etapa de inscriere in invatdmantul primar, in unitatile de Exemplar nr. 1
invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Inspectoratul Scolar
Judetean
Galati Cod: PO_Curriculum_1

Data:
21.05.2026

Activitatea 3.4.Afisare liste finale n fiecare unitate de invétdmant -16 iunie 2026

» Documente - Liste finale ale copiilor inscrisi in clasa pregititoare
> Responsabil - C2
» Termen - 16.06.2026

Activitatea 3.5. Transmiterea citre 1.S.J. Galati, comisia judeteand, a cererilor pentru copiii neinscrisi.

»> Documente - Cereri de inscriere
> Responsabil - C2
» Termen-16.06.2026

Activitatea 3.6. Centralizare si solutionare de citre inspectoratul scolar a cererilor parintilor/ tutorilor legal
instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inci inscrisi la vreo unitate de invatamant.

Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii referitoare la inscrierea in inv&tdmantul primar, avand in
vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.

» Documente - Cereri de inscriere, Liste locuri libere dupa etapele 1 si 2,
> Responsabil - C1
» Termen - 1 - 4 septembrie 2026

Activitatea 3.7. Afisare la fiecare unitate de invatamant a listelor cu elevii distribuiti in fiecare clasa pregatitoare

> Documente - Procedura de distribuire elevi, Liste elevi
> Responsabil - C2
> Termen - 4 septembrie 2026.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre Comisia judeteana de Tnscriere a copiilor in tnvatamantul primar
din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Galati.
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Procedura operationala

Edifia: I

Revizia: 0

privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invatamantul primar, in unitatile de

Inspectoratul Scolar invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Exemplar nr. 1

Judetean
Galati Cod: PO_Curriculum_1

Data:
21.05.2026

9. Responsabilitati:
9.1. Inspectorul Scolar General
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul primar
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitétile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
9.3.Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invatamant

Aplica si mentine procedura:
Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

14



Inspectoratul Scolar

Judetean
Galati

* Procedura operationaia

Edifia: 1I

Revizia: 0

privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invatamantul primar, in unitatile de
invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Exemplar nr. 1

Cod: PO_Curriculum_1

Data:
21.05.2026

10. Formular evidenta modificari:

i ifiei Data Descrierea Semnétura conducatorului
Nr.crt. | Editia | Data editiei reviziei | NF-Pag o e
T | 2 3 ; - i 8
1 1 01.05.2025 2105.2006 [5-14 | lodificare §
completare
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I | Procedura operationats '_ Editia: II

Revizia: 0
" 4 privind repartizarea copnlor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invatamantul primar, in unitatile de Exemplar nr. 1
Inspejhzr:tteu;r?colar invatamant din judetul Galatt pentru anul scolar 2026 - 2027
. Data:
Galati Cod: PO_Curriculum_1 21.05.2026

11. Formular analizi procedura:

Nume i Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Nr. . prenume
Compartiment . drept sau

ER LU delegat Semnétura| Data | Observatii | Semnitura| Data

compartiment J
1 2 3 4 5 6 I 8 9

Curriculum  siBulgaru lolanda-
inspectie scolara|Narcisa ¢1.05.20268
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Inspectoratul Scolar
Judetean
Galati

Procedura opeFation-aié

| Editia:

Revizia: 0

privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in fnvatdmantul primar, in unitatile de
invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Exemplar nr. 1

Cod: PO_Curriculum_1

Data:

21.05.

2026

12, Formular distribuire procedura:

Nr. ex.

Compartiment

Nume si
prenume

Data
primirii

Semnétura

Data
retragerii

Data intrarii in
vigoare a procedurii

Semnatura

1

2

3

4

5

6

i

8

1 Inspector scolar
igeneral

Gina BRINZAN

22.05.2026

Curriculum si
inspectie scolara

Comisia
judeteana de
inscriere a

piilor in
invatamantul
primar pentru
anul scolar 2026
2027

22.056.2026

Unitati de
invatamant

Directori
Comisia de
inscriere i
istribuire a
levilor din
unitatea de
invatamant

22.05.2026
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Inspectoratul Scolar
Judetean

Procedura operationaia

Editia: I

Revizia: 0

privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invatdmantul primar, in unitatile de
invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2026 - 2027

Exemplar nr. 1

" r s Data:
Galati Cod: PO_Curriculum_1 21.05.2026
13. Anexe:
Nr. crt. Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6

Nu este cazul.
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