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Data: 04.06.2026

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii documentate:

Nr Elemente privind
c rt. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
' operatiunea
1 2 3 4 5 6
Inspector scolar pentru
Dobrin Mihaela educatie timpurie
1.1 |Elaborat Director Gradinita cu Program| 2.06.2026
lliutd Mirela - Teodora Prelungit "Motanul Incltat”
Galati
1.2 |Verificat Andronic Florin Petrisor Lndsjﬁﬁgtor scolar general 3.06.2026
1.3 |Aprobat Brinzan Gina Inspector scolar general 4.06.2026
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii:

Nr. Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta | Modalitatea | Data de la care se aplica prevederile
crt. cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

2.1 |Editia 1/ Revizia 0 28.08.2015

2.2 |Editia 1/ Revizia 1 26.06.2020

2.3 |Editia 1/ Revizia 2 15.06.2023

24 |Editia 1/ Revizia 3 08.05.2024

2.5 |Editia 2 / Revizia 0 15.05.2025

2.6 |Editia lll / Revizia 0 04.06.2026
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii:

:lr: Scopul difuzarii IrE\)r( Compartiment Functia Nume si prenume Data primirii
1 2 3 4 5 6 7
Comitetul judetean
3.1 [Informare / Aplicare 1 |Conducere UIP |de organizare a 04.06.2026
gradinitelor de vara
3.2 |Informare / Aplicare 1 [Informatizare  [Expert informatizare [Mindru Maria 04.06.2026
3.3 |Informare / Aplicare 1 |Conducere UIP [Directori gradinite 04.06.2026
Personal Comitetul judetean 04.06.2026
3.4 |Informare / Aplicare 1 o de organizare a
didactic e .
gradinitelor de vara
3.5 |Verificare 1 [Curriculum Inspectorgcolar Bulgaru IoIanda-Narcisa04'06'2026
general adjunct
3.6 |Aprobare 1 |Conducere gnsﬁ(::r(;tlorscolar Prof.Gina Brinzan 04.06.2026
3.7 |Arhivare g [Seoretanat oo siier Felea Cornelia 04.06.2026
Arhiva
3.8 [Arhivare 1 Retea $quara’ConsiIier Mihaela Gaiu 04.06.2026
Plan scolarizare
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4. Scopul procedurii:
4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Stabileste modul in care se organizeaza si se desfasoara activitatile educative cu prescolarii in perioada
vacantei de vara, precum si instrumentele de lucru privind organizarea si desfasurarea acestor activitati.
4.2, Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4, Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare:
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura privind organizarea si desfasurarea activitatilor educative in perioada vacantei de vara in
unitatile de invatamant de stat din judetul Galati cu grupe de nivel prescolar cu program prelungit si
stabileste activitatile ce trebuie realizate in vederea implementarii i dezvoltarii acestui standard.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de unitate:

Tn implementarea procedurii pnvmd organizarea si desfasurarea act|V|tat|Ior educative in perioada vacantei
de vara in unitatile de invatamént de stat din Judetul Galat,| cu grupe de nivel prescolar cu program prelung|t
trebuie sa fie implicati toti directorii unitatilor de invatamant vizate, personalul acestora si parintii
prescolarilor, pentru cunoasterea pasilor in vederea organizarii acestui program, a conditiilor de participare
si a instrumentelor specifice.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care aceasta activitate il are in
cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2.Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3.Compartimente implicate in procesul activitatii:
Toate compartimentele.
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6. Documente de referinta:
6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:
- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Legeanr. 272/2004 - Legea privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 4.694/ 2.08.2019 - de aprobare a Curriculum-ului pentru educatia timpurie;

- Ordinul nr. 3463/ 04.03.2025 - privind structura anului scolar 2025-2026;

- Ordinul nr. 4050 29.06.2021 — pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului de
odihna al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si control si al personalului de
cercetare din invataméantul de stat;

- Ordinul nr. 7701/ 6.12.2024 - privind aprobarea metodologiei pentru monitorizarea, evaluarea, identificarea,
prevenirea si combaterea segregarii scolare in invatamantul preuniversitar;

- Ordinul nr 2.508/ 4.493/ 2023 - pentru aprobarea Metodologiei privind asigurarea asistentei medicale a
anteprescolarilor, prescolarilor, elevilor din unitatile de invatamant preuniversitar si studentilor din institutiile
de invatamant superior pentru mentinerea starii de sanatate a colectivitatilor si pentru promovarea unui stil
de viata sanatos;

- Ordinul nr. 1.456 / 25.08.2020 pentru aprobarea Normelor de igiena din unitatile pentru ocrotirea, educarea,
instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor;

- Contractul colectiv de munca unic la nivel de sector de negociere colectivd invatdmént preuniversitar
inregistrat la M.M.F.S. — U.P.D.S.P.S. sub nr. 11904 din data de 09.07.2025.

6.3. Legislatie secundara:
- OSGG Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitafilor de Tnvatdamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatjlor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale Inspectoratului Scolar Judetean Galati:
- Regulamentul de organizare si functionare al Inspectoratului Scolar Judetean Galati;
- Regulamentul de ordine interioara al al Inspectoratului Scolar Judetean Galati;

- Decizii ale inspectotului scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Galati;

- Regulemantele de oprganizare si functionare si interne ale unitatilor de invatamant;
- Contractele colective de munca de la nivelul unitatilor de invatamant;

- Programarea concediilor de odihna ale personalului unitatilor de invatamant;

- Hotarérile consiliilor de administratie ale unitatilor de invatamant;

- Decizii ale directorlor unitatilor de invatamant;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor:

(procedura de lucru)

Nr.crt. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
7.1.1 Procedura documentata pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate
pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;
y . .| Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
Procedura operationala . . : . : . . o
7.1.2 la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara

aplicabilitate la nivelul intregii unitati publice;

7.1.3

Document

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt,
se confera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau
tiparit inscriptie sau alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real
actual sau din trecut;

7.1.4

Aprobare

Confirmarea scrisa, semnatura i datarea acesteia, a autoritati
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
unitate;

7.1.5

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute
cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.1.6

Planificare

IAnsamblul proceselor de munca prin care se stabilesc principalele
obiective ale organizatiei si ale componentelor sale, resursele si
mijloacele necesare realizarii obiectivelor.

7.1.7

Structura anului scolar

Data de incepere si de finalizare a cursurilor precum si perioadele de
vacanta ale anului scolar 2025 — 2026, conform Ordinului nr. 3463
04.03.2025 - privind structura anului scolar 2025-2026

7.18.

Activitatile educative din perioada
vacantei de vara

Activitdtile de invatare, ce se desfasoara cu prescolarii pe parcursul
programului.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.crt. |Abrevierea Termenul abreviat

1 2 3

721 |P.S. Procedura de sistem

722 [P.O. Procedura operationala

723 [E Elaborare

724 |V Verificare

7.25 |Ap. Aplicare

7.2.6  |Ah. Arhivare

727 |ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
728 |CA Consiliul de administratie
729 Ul Unitatea de invatdmant
7210 |CE Constract educational

7.211 [SRL Societate cu raspundere limitata
7.212 [PFA Persoana fizica autorizata
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8. Descrirea procedurii
8.1. Generalitati:
Prezenta procedura are in vedere principiile care stau la baza educatiei timpurii:
- Principiul educatiei centrate pe copil (cunoasterea, respectarea i valorizarea unicitatii copilului, a nevoilor, trebuintelor si
caracteristicilor acestuia);
- Principiul respectarii drepturilor copilului (dreptul la educatie, dreptul la libera exprimare etc.);
- Principiul invatarii active (crearea de experiente de invatare in care copilul participd activ si poate alege si influenta modul de
desfasurare a activitatii);
- Principiul dezvoltarii integrate (printr-o abordare integrata a activitatilor, multidisciplinara/interdisciplinara);
- Principiul interculturalitatii (cunoagterea, recunoasterea i respectarea valorilor nationale i ale celorlalte etnii);
- Principiul echitaii si nondiscriminarii (dezvoltarea unui curriculum care sa asigure, in egala masura, oportunitati de dezvoltare tuturor
copiilor, indiferent de gen, etnie, religie sau statut socio-economic);
- Principiul educatjei ca interactjune dintre educatori si copil (dependenta rezultatelor educatiei de ambele parti participante in proces,
atat de individualitatea copilului, cat si de personalitatea educatorului / parintelui).

8.2. Documente utilizate:
8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 6.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre personalul unitatilor de invatamént a
prevederilor legale care reglementeaa activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conf. pct. 3.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;
- Imprimanta;
- Copiator;
- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;
- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Inspectorul scolar general;

- Compartimentele prevazute in organigrama Inspectoratului Scolar Judetean Galati.

- Directorii unitatilor de invatdmant de stat din judetul Galati cu grupe de nivel prescolar cu program prelungit.

8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Inspectoratului Scolar Judetean Galati.

- Autoritatile locale se pot implica in desfasurarea activitétii procedurate prin finantarea de la bugetul local a
cheltuielilor necesare desfasurarii programului, caz in care fondurile necesare vor fi aprobate prin Hotarare
a Consiliului Local si repartizate in bugetele unitatilor de invatdmant in care se desfasoara activitatile
educative din perioada vacantei de vara.

8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
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Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Unitétile de indtdmant prescolar pot organiza in perioada vacantei de vard, separat sau in colaborare (Anexa 5), activitati
educative cu copiii, in mod expres la solicitarea expresa a parintilor/ reprezentantilor legali ai prescolarilor, astfel incat sa nu se
suprapuna cu lucrarile de reparatii, igienizari, dezinsectii, curdtenie din unitatea de invatdmant, conform calndarului (Anexa 3).
Programul se adreseaza prescolarilor inscrisi la U.I din judetul Galati inscrisi la program prelungit in anul scolar 2025 - 2026,
conform arondarii (Anexa 5) si care nu au restante la plata contributiei petru hrana a parintilor la data depunerii cereri.
Consilile de administratie al unitatilor de invatdmant aproba prin hotérére valoarea contributiei pentru hrana a périntilor, in
perioada programului, criteriile de aprobare a solicitarilor, lista prescolarilor admisi si motivul respingerii cererilor (Anexa 2),
precum si planificarea cadrelor didactice la program.
U.1. face cunoscute parintilor informatiile necesare pentru participarea la program (Anexele 1 - 6)
in vederea participarii prescolarilor la activitatile educative din perioada mentionata, parintii/ reprezentantii legali ai acestora
depun o cerere (Anexa 1) la unitatea de invatdémént organizatoare, precum si alte documente ce dovedesc indeplinirea criteriior
de aprobare a solicitarii, asumandu-si prevederile regulamentelor unitatilor de invatamant si ale contractului educational incheiat
cu acestea.
Repartizarea personalului didactic si administrativ care va desfasura activitti educative in vacanta de vara cu prescolarii se va
face cu respectarea contractului colectiv de munca sial pIamﬂcaru concediilor de odihné ale acestora si pe baza de voluntariat.
Personalul didactic si nedidactic poate desfasura activitate in alta Ul in baza acordului individual scris.
Activitdtile educative cu prescolarii, in penoada vacantei de vard, se desfasoard doar daca numarul solicitarilor justifica cheltuielile
cu utilitatile si salariile angajatilor.
Pentru buna functionare a unitatii de invatamant, in perioada desfasurarii activitatilor educative mentionate in procedurd, vor fi
constituite un numar de minimum 2 grupe de prescolari, constituite din 15-20 prescolari.
CA al U.]. aproba componenta si atributiile comisiei de organizare si de implementare a programului de activitéti educative pe
perioada vacantei de vara.
Cererile de nscriere la program ale parintilor/ reprezentantilor legali, (Anexa 1) insotite de documente se inregistreaza la
secretariatul unitatii de invatamant.
Comisia de organizare si de implementare a programului de activitati educative pe perioada vacantei de vara verifica
documentele depuse de périnti in vederea participarii la program si propune spre aprobare C.A. al U.J. lista copiilor admisi/
neadmisi la program (Anexa 2).
In S|tuat|a in care numdrul solicitérilor depaseste numarul de locuri aprobat in consiliul de administratie, selectia se face in functie
de vrsta copilor, de la cel mai mic la cel mai mare, pana la ocuparea locurilor existente. U. f aﬂseaza ista copiilor adm|3|/
neadmisi precum si motivele neadmiterii, conform Hotérérii C.A. al U.l. (Anexa 2).
Frecventa sub 10 copii la grupé/zi conduce la intreruperea activitatii;
Fiecare centru (Anexa 5) inscrie in program prescolari care in anul scolar curent sunt inscrisi la una din unitdtile de invatamant
arondate centrului, la program prelungit.
Plata pentru contributia de hrana in perioada desfasurarii activitatii cu prescolarii in vacanta de vard se efectueaza anticipat in
perioada stabilité de U.I. organizatoare, pentru toaté perioada solicitaté in cerere, in caz contrar, cererea nu poate fi aprobata.
In situatia n care sunt organizate activitati educative in sistem de colaborare ntre unitatile de invatamant prescolar, in perioada
vacantei de vara, se poate face transfer de prescolari si organizarea pe centre, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
Dupa aprobarea de cétre C.A. a cererilor périntilor/ reprezentantllor legali ai copiilor pentru frecventarea gradinitei in perioada
desfasurérii activitatii educative de vacants, se va afisa la avizierul U.. anuntul pentru parinti (Anexele 1, 6) care va cuprinde:

i Perioada de desfasurare pe fiecare unitate fn parte si adresa precum si datele de contact ale fiecérei unitati

organizatoare;

i.  Perioada siintervalul orar pentru depunerea actelor necesare inscrieri;

iii.  Documentele necesare inscrierii prescolarilor pentru activitatea desfasurata in perioada vacantei de varg;

iv.  Valoarea contributiei pentru hrang;
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8.1.1.

s)

9

V. Alte informatii utile.

Documentele necesare inscrierii la programul activitatilor educative din perioada vacantei de vara sunt:

i.  Cerere - tip (Anexa 1) semnata de parmtu/ reprezentantii legali ai prescolanlor Cu viza administratorului de
patrimoniu al U.l. In care ste inscris prescolarul care atestd ca plata contributiei de hrana este la zi la data
depunerii;

i Contractul educational incheiat in 2 exemplare originale, unul pentru parinte, unul pentru unitatea organizatoare,
care produce efecte de la data semnarii (dacé solicitarea se face la alta U.l. decét cea la care este incris copilul);

i.  Documente de identitate ale parintilor/ reprezentantilor legali ai copiilor - copie (daca solicitarea se face la alta
U.J. decét cea la care este incris copilul)

v.  Certificatul de nastere al copilului (dacé solicitarea se face la alté U.I. decét cea la care este incris copilul);

v.  Adeverinte din care sa reiasa ca parintiil reprezentantii legali ai copilului sunt angajati/ desfasoara activitate de tip
PFA/ SRL si nu beneficiaza de concediu in perioada/ perioadele de participare la program solicitate.

vi.  Daca este cazul:

(1) Adeverinta de la medicul specialist care sé ateste alergia de care sufera copilul.

(2) Copie dupa hotdrérea judecatoreasca definitiva din care rezultd modul in care se exercitd autoritatea
parinteasca si unde a fost stabilit domiciliul minorului;

(3) Document care dovedeste ca beneficiazé (copilul) de tuteld sau de o méasura de protectie speciala stabilita
in conditiile Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Activitatile educative din perioada vacantei de varé se desfasoara pe baza unei planificari aprobate in CA al U, nregistrate in
unitatea de invatdmant si avizata de inspectorul scolar pentru educatie timpurie.

La fiecare grupd constituitd in cadrul programului activittilor educative din perioada vacantei de vara se asigura prezenta unui
cadru didactic/ tura (dimineatd — dupa - amiaza).

La program pot participa ca voluntari elevi din invatamantul liceal si studenti ai programului Pedagogia invatamantului Primar si
Prescolar din unitatile de invatdémént superior acreditate/ autorizate.

in cazul in care copilul absenteaza pe o perioadd mai mare de 3 zile consecutiv, din motive medicale, la intoarcere va prezenta

aviz epidemiologic.

in situatia in care renunté la program, parintele anunta neintérziat gradinita.

Programul activitatilor: 7.30 - 8.30 sosirea copiilor; preluarea copiilor -16.00 - 17.00.

Preluarea copilului dupa masa de pranz se face doar in situatii exceptionale, aprobate in prealabil de conducerea unitétii de
invatdmant;

aa) Pe toatd perioada frecventei la program parintii asigura necesarul de obiecte de igiena - sapun, hartie igienica, servetele si

rechizite/ materiale pe baza listei puse la dispozitie de U.I. organizatoare (Anexa 6).

bb) Returnarea contributiei pentru hrana pentru zilele in care prescolarul a absentat la program - incepand cu 1.10.2026, pe baza de

cerere i a copiei dupa cartea de identitate a solicitantului;

cc) In termen de 3 zile, in situatia renuntarii la program ori in ultima zi a programului, parintii au obligatia recuperdrii obie ctelor

personale ale copilului.

dd) Pe parcursul programului se respecta prevederile contractului educational si ale regulamentelor U.l. tnvigoare.

Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de prin analiza, utilizarea si diseminarea rezultatelor obtinute in urma
aplicarii procedurii, in scopul imbunatatirii activitatii procedurate.
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9. Responsabilitati:
9.1. Inspectorul Scolar General
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Inspectorul scolar pentru educatie timpurie:
- Tnformeaza U.. cu privire la prevederlle prezentei proceduri;
Elaboreaza lista U.I. de stat care organizeaza activitati educative pentru prescolari pe perioada vacantei de vara si perioadele
de desfasurare;
Avizeazi planificarea activitatilor educative pentru prescolari pe perioada vacantei de vara din U.I. organizatoare.
Monitorizeaza desfasurarea in bune conditii a programului.

9.3. Directorii U.l. de stat din judetul Galati cu grupe de nivel prescolari cu program prelungit:
- Organizeaza activitdtile educative in perioada vacantei de vara;
Elaboreaza contractului educational personalizat;
Instiinteaza salariatii si a tuturor parintilor care au depus cereri de inscriere asupra procedurii de organizare a grédinitei de vara;
Asigura personalul didactic necesar derulrii programului inclusiv pe baza de voluntariat, din alte U..
Transmite catre ISJ Galati numarului de solicitari si a modalitatea de organizare si desfasurare a activitatii in perioada vacantei
de vara.

9.4. Consiliul de Administratie al U.I. organizatoare:
- Stabileste, la propunerea Consiliului Profesoral, numarul de grupe (1, 2) cu care pot fi organizate activitati educative pe perioada
vacantei de vara si locatia de desfasurare;
Aproba calendarul programuluil;
Aproba componentei echipei de coordonare a programului;
Aproba planificarea personalului didactic pe grupe, respectiv ture (dimineata, dupa-amiaza), tindnd cont de:
acordul fiecarui cadru didactic;
planificarea concedillor de odihna ale personalului;
lucrarile de curatenie, reparatii si igienizare necesare in unitatea de invatamant;
justificarea cheltuielilor de personal si cu utilittile pe perioada desfasurarii programului;
Aproba propunerea privind lista copiilor admisi/ neadmisi la program.
Stabileste, la propunerea administratorului de patrimoniu, valoarea contributiei pentru hrana prescolarilor;
Monitorizeaza modului de indeplinire a obligatiilor prevazute in contractul educational.

9.5. Consiliul Profesoral al U.1. organizatoare:
- Analizeaza oportunitatea desfasurarii activitatii educative cu prescolarii in perioada vacantei de varg;
Consulta cadrelor didactice, a administratorului de patrimoniu in ceea ce priveste planificarea concediilor personalului si
propune spre aprobare, consiliului de administratie;
numdrul de grupe cu care pot fi organizate activitati educative pe perioada vacantei de vara, tinand cont de planificarea
concediilor de odihna ale personalului si lucrarile de curatenie, reparatii si igienizare necesare;
componenta echipei de coordonare a programului si de elaborare a planificarii activitatilor.

9.6. Comisia de organizare si de implementare a programului de activitati educative pe perioada vacantei de vara din Ul
organizatoare:
- elaboreaza planificarea activitatilor educative pe perioada vacantei de vara;
asigura inregistrarea solicitarilor parintilor/ reprezentantilor legali la secretariatul U. I
verifica documentele depuse de parinti in vederea participarii la program si propune spre aprobare C.A. al U. 1. lista copillor admisi/
neadmisi la program;
monitorizeaza desfasurarea in bune conditii a programului.
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9.7. Cadrele didactice din U.I. organizatoare:
- Desfasoard activitatilor educative la nivelul grupei de prescolari, cu respectarea atributiilor din fisa postului;

Monitorizeaza frecventa zilnica a copiilor pe fisa de prezenta;
Informeaza parintlor cu privire la:
Perioada/ perioadele de organizare a organizarii activittii pe fiecare unitate din centrul din care face parte unitatea scolard;
Intervalul orar si perioada de depunere a cererilor de inscriere;
Continutul cererii si documentele necesare;
Drepturile si obligatiile reciproce ale partilor implicate.
Colecteaza cererile - tip de participare ale parintilor/ reprezentantilor legali, insofite de documente;
Participarea la programul activitatilor educative in perioada verii.

9.8. Administratorul de patrimoniu din U.I. organizatoare:
- Propune CA valoarea contributiei pentru hrana prescolarilor pe perioada derularii programului;
Incaseaza contributia pentru hrana prescolarilor;
Intocmeste, in urma consultarii cu asistentul medical si cu bucatarul, meniul zilnic;
Coordoneaza personalul administrativ care desfasoara activitate in cadrul programului si se asigura de respectarea tuturor
conditiilor igienico — sanitare in perioada desfasurarii programului;
Centralizeaza, lunar prezenta prescolarilor la program, pe baza fiselor de prezenta.
Asigurd achizitia de alimente pentru hrana prescolarilor pe perioada derularii programului.

9.9. Périntii:
Solicita prin cerere individuald asumata prin semnatura inscrierea copilului pentru frecventarea gradinitei in perioada vacantei,
conform programului aprobat in CA, cu respectarea regulamentului unitatii de invatdmant;
Achita anticipat costul contributiei pentru hrana prescolarilor pe perioada programului;
Asigura prezenta copiilor pe toata perioada inscrisa in cererea individuala, iar preluarea copilului dupa masa de prannz se face
doar in situatii exceptionale, aprobate de director in prealabil, in urma cererii inaintate in prealabil de périnte/ reprezentant legal
conducerii
Prezinta documente conforme care adeveresc ca: sunt angajati/ desfasoara o activitate de tip PFA ori SRL si c& nu beneficiaza
de concediu in perioadele solicitate;
Colaboreaza cu directorul si cadrele didactice in organizarea activitatilor educative;
Prezinta documentele de inscriere si cele medicale solicitate de conducerea unitatii de invatamant, in vederea mentinerii unui
climat sanatos la nivel de grupa pentru evitarea degradarii starii de sanatate a celorlalti prescolari din colectivitate;
Respecta prevederile contractului educational si pe cele ale regulamentelor U. I. organizatoare;
In situatia in care renunta la program, anunta neintarziat U .. cu privire la acest aspect;
Tn termen de 3 zile, in S|tuat|a renuntarii la program ori in ultima zi a programului, in situatia in care frecventeaza in totalitate, isi
recupereaza, obiectele, materialele si eventual restul de rechizite ale copilului.
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Galati

Cod: PO_Curriculum_3

Data: 04.06.2026

10. Formular evidenta modificari:

Nr.crt.| Editia | Data edijei

Revizia

Data

.. . | Nr.pag.| Descrierea modificarii
reviziei

Semnatura conducatorului
departamentului

1 2 3

4

5 6 7

8

1 1 2015

Reformularea
scopului procedurii;
Actualizarea
legislatiei;
Descrierea
procedurii;
Descrierea
responsabilitatilor
Actualizare si
completare anexe

4.06.2026 | 26
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11. Formular analiza procedura:

AIILDE, Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume
ort Compartiment conducstor drept sau
' : delegat Semnatura| Data | Observatii [ Semnatura| Data
compartiment ’
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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12. Formular distribuire procedura:

. Nume si Data < Data Data intrarii in <
Nr.ex. | Compartiment . ... | Semnatura | .. | Semnatura
prenume primirii retragerii | vigoare a procedurii
1 2 3 4 5 6 7 8
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13. Anexe:

Nr. crt. Denumirea anexei Elaborator Aproba |Numar de exemplare| Arhivare
1 2 3 4 5 6
1 [Cerere —tip Dobrin Mihaela
2  |Lista prescolarilor care au solicitat s

NS . lliuta Mirela -
inscrierea la programul educativ i
. : Y Teodora
pe perioada vacantei de vara
3 [Calendarul programului activitatilor s
R . ; lliuta Mirela -
educative din perioada vacantei de ’
< : Teodora
vara
4 |Contract educational Dobrin Mihaela
5 [Organizarea gradinitelor pe
perioada vacantei de vara 2026 — | Dobrin Mihaela
judetul Galati
6  [Informatii privind desfasurarea

activitatilor educative in perioada
vacantei de vara in unitatile de
invatamant de stat din judetul
Galati cu grupe de nivel prescolar
cu program prelungit

lliuta Mirela -
Teodora
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Anexa 1
ANTET
\ | Viza gradinitei unde este Tnscris prescolarul
R N
Gradinita .......oovoveeeeeeeee
Bi}é};t'gr',m"m"m"""m""m"""""A"d'n'{i'rii'éi}ator
L.S. L.S.
Doamna Director,

SUDSEMNALUL ... , telefon .o , in calitate de parinte/
reprezentant  legali  al  COPIlUIUL  .oooveeeee e, , nascut la data de
............................................. inscris in anul scolar 2025 - 2026 la Gradinita cu Program Prelungit
.................................................. Galati, la Grupa ..............cccvveenneeeenns, SOliCit inscrierea acestuia la la programul educativ

in perioada vacantei de vara, dupa cum urmeaza:
[ 22 - 26 iunie 2026
[ 29 iunie - 3 iulie 2026
[ 6 - 10 iulie 2026
[] 13- 17 iulie 2026

Am luat cunostinta si ma oblig sa respect urmatoarele:

a) prevederile legale in vigoare privind desfasurarea activitafilor in unitatile de invatamant pe perioada vacantei de vara;

b) contractul educational in vigoare si regulamentele gradinitei;

c) voi asigura prezenta copiilor in perioada/ perioadele solicitate, preluarea copilului dupa masa de pranz o voi face doar in situatii
exceptionale, aprobate de director, in urma cererii prealabile catre conducerea gradinitei;

d) prezentarea avizului de intrare in colectivitate a copilului si a altor documente medicale, conform prevederilor din contractul educational;

e) In situatia aprobarii prezentei solicitari - achitarea contributiei pentru hrand, de 20 leil zi, pentru perioada solicitatd;

f)  recuperarea obiectelor personale ale copilului in termen de 3 zile, de la data renuntdrii la program/ finalizarii programului.

g) voi achita anticipat contravaloarea taxei de hrana pentru perioada solicitatd;

h)  voi incheia contractul educational cu unitatea de invatamant si sa respect prevederile acestuia i ale regulamentelor gradinitei.

Atasez la prezenta:

a) Adeverinte conforme din care sa reiasa ca parintii/ reprezentantii legali ai copilului sunt angajati/ desfasoara activitate de tip PFA/ SRL

si nu beneficiaza de concediu (de orice tip)/ sunt in activitate in perioadal perioadele solicitate;

D) AIE QOCUMENEE TEIBVANTE: ....vvevveeeeeeereeessissesssssessseessss s sess e
Data, Semnatura,

DOAMNEI DIFECIOT @l ...ttt ettt eee e
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Anexa 2

ANTET

N L e

Lista prescolarilor care au solicitat inscrierea la programul educativ pe perioada vacantei de vara
aprobata in sedinta CA din

Nr. | Numelesi | Gradinita | Grupa Data Eligibil din Observatii Admis/
crt | prenumele nasterii punct de respins
copilului vedere al (criteriul
documentelor varstei)
1.
2,
Director,
............ LS
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Anexa 3

CALENDARUL PROGRAMULUI ACTIVITATILOR EDUCATIVE DIN PERIOADA VACANTEI DE VARA

Nr. Activitatea Data/ Perioada
Crt
1 Stabilirea, numarul de grupe cu care pot fi organizate activitati educative pe perioada 4 -9 .06.2026
vacantei de vara si locatia de desfasurare;
Stabilirea componentei echipei de coordonare a programului
Aprobarea planificarii personalului didactic pe grupe
Stabilirea locatiei de desfasurare a programului
Stabilireacuantumului contributiei pentru hrana a parintilor
2 Informarea parintilor privind desfasurarea programului, distribuire cerereri — tip 10 - 11.06.2026
parintilor
3 Depunere cereri de participare din partea parintilor la U.l organizatoare 10 - 15.06.2026
4 | Analiza solicitarilor si a documentelor atasate 16.06.06.2026
Aprobarea si afisarea listei solicitarilor admise si respinse
S Plata anticipata a contributiei pentru hrana Incepand cu
17.06.2026

20




Editia: I
Revizia: 0

Procedura operationala

A\ 4 PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA ACTIVITATILOR
EDUCATIVE iN PERIOADA VACANTEI DE VARAIN UNTATILE DE
INVATAMANT DE STAT DIN JUDETUL GALATI CU GRUPE DE

Inspectoratul Scolar Exemplar nr. 1

J‘g’;ﬁf“ NIVEL PRESCOLAR CU PROGRAM PRELUNGIT
Cod: PO_Curriculum_3 Data: 04.06.2026
Anexa 4
ANTET

CONTRACT EDUCATIONAL

NF e din e,
|. PARTILE:
) Gradinifa........cooveeurieeeee e, cu sediul in ..o, Strada .....ocoevveeineenes
reprezentatd de direCtor, .........oceviieiiccc e, , denumita in continuare Gradinita;
Si
D)  D-NADl oo cu domiciliul (12 TR , str.
..................................................... nr. ..., blooocvevcnenene, @p. ..., identificat cu BI/CI, seria ......... nr. ..............., In calitate
de parinte/reprezentant  legal Al COPIIUIUL e CNP
..................................................... inscris in anul scolar 2025 — 2026 la grupa .............c.c......... CU program prelungit,
GIAAINIEA .. s , denumit in cele ce urmeaza

in calitate de beneficiar, incheie prezentul contract educational.

IIl. OBIECTUL CONTRACTULUI:
Obiectul contractului este reprezentat de participarea copilului beneficiarului la programul de activitati educative pe
perioada vacantei de vara organizat [a Gradinita ... s

lll. CONTRAVALOAREA CONTRIBUTIEI DE HRANA
Contributia de hrang este de ..........c......... lei/zi (conform Hotararéarii CANTr. ...... din e ) si se achita in numerar, in
avans, in prima zi de intrare a copilului in gradinita.

IV. OBLIGATIILE PRESTATORULUI/ GRADINITEI:

a) Asigura personalul didactic si administrativ necesar desfasurarii programului .

b) Asigura desfasurarea activitatilor atat in sala de grupa cét si in aer liber, supravegheaza programul de masa, joaca si
somn al copiilor, asista copiii in spatiile sanitare.

c) Desfasoara activitati in aer liber cu prescolarii doar daca vremea permite.

d) Asigura hrana copiilor conform normelor legale in vigoare.

e) Informeaza parintii cu privire la rezultatele si comportamentul copilului.

f) Comunica parintilor orice schimbare a starii de sanatate a copilului, iar in caz de urgenta ia masuri de prim ajutor si
anunta parintele.

g) Isi rezerva dreptul de a revoca inscrierea unui copil daca exista disfunctionalitdti in colaborarea cu parintii copilului
(agresivitate verbala, fizica, refuz de a colabora cu echipa educationala, refuz de a achita contributia de hrana);

h) Realizeaza triajul medical al copiilor in fiecare dimineata si recomanda izolarea de colectivitate a celor care reprezinta
pe moment i) un pericol pentru starea de sénatate a celorlalti.

j) Anunta existenta unor boli contagioase pe baza avizelor primite de la medic.

k) Nu administreaza niciun fel de medicament copilului faré acordul unuia dintre parinti.

V. OBLIGATIILE BENEFICIARULUI

a) Achita ant|C|pat contributia de hrana in valoare de ................. (conform Hotararii CANT. ......diIN ..coccoeeees );
b) Respecta programul de intrare a copiilor in gradinita si de plecare al acestora acasa: sosirea copiilor: 7.30 — 8.30;
plecarea copiilor: 16.00 — 17.00.
c) Asigura prezenta copiilor pe toaté perioada inscrisa in cererea individuala.
d) Preia copilul dupa masa de pranz doar in situatii exceptionale, pe baza unei solicitari prealabile inaintate conducerii
GréadiniteiNu aduce copilul la gradinita daca acesta este bolnav iar in cazul in care la triajul de dimineatd, in urma
controlului se constata semne de boala ale copilului, parintele este obligat sa il ia acasa;
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e) Comunica orice schimbare in starea de sanatate a copilului, iar in cazul aparitiei unei boli contagioase, anunta unitatea
de invatamant;

f) Anunta neintarziat gradinita in situatia absentei de la program sau a renuntarii la acesta;

g) Recupereaza obiectele si materialele copilului in termen de 3 zile de la intreruperea frecventarii / finalizarea
programului.

h) Prezinta aviz medical la intoarcerea in colectivitate dupé o absenta de 3 zile, in cazul in care copilul a fost bolnav;

i) Comunica telefonic conducerii unitatii, din timp, absenta sau intérzierea la program a prescolarului.

j) Pune la dispozitia copilului materialele (obiecte de igiena, rechizite si alte materiale) necesare bunei desfasurari a
activitatii;

k) Pune la dispozitia unitatii documente privind starea de sanatate anterioara a copilului (posibile alergii).

V1. DURATA, INCETAREA CONTRACTULUI

a) Contractul intrd in vigoare incepand cu data de ...................... si este valabil pana la data de..................
b) Prezentul contract inceteaza:

b.1) La expirarea duratei contractuale

b.2) La initiativa prestatorului/ gradinitei

b.3) La initiativa beneficiarului

b.4) In situatia in care prestatorul nu Tsi indeplineste obligatiile asumate prin contract.

b.5) In situatia in care beneficiarul nu-si indeplineste obligatiile asumate prin contract.

~—_— — — ~—

VII. DISPOZITII FINALE

a) Daca Beneficiarul Tsi retrage copilul in perioada pentru care contributia de hrana a fost deja achitata, Gradinita va
returna suma corespunzatoare la inceputul lunii octombrie 2026, pe baza unei cereri si a unei copiii dupa actul de
identitate.

b) Gradinita Tsi rezerva dreptul de a intrerupe activitatea in cazul unor evenimente neprevazute: intreruperea furnizarii
energiei electrice, a apei sau a gazelor naturale, boli contagioase, caz in care taxa de hrana se recalculeaza in functie
de numarul de zile in care s-a desfasurat programul.

c) Frecventa de sub 10 prescolari/grupa/ zi la program duce la intreruperea acestuia.

d) Orice modificare a acestui contract se va face in scris cu acordul ambelor parti.

e) Prezentul contract a fost redactat, astazi ..........ccocoeeeevicneene. in doua exemplare originale si intra in vigoare la
data semnarii.

Gradinita .......ocovvveerreeeeee
BENEFICIAR, DIRECTOR,
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Anexa 5
ORGANIZAREA GRADINITELOR PE PERIOADA VACANTEI DE VARA 2026
GALATI
Centrul Gradinite arondate Perioada 'n care vor Date de contact
’ functiona
Gradinita cu Program Prelungit 29 iunie- 3 iulie Str. Domneasca nr.114 Galati, Tel.
,Elena Doamna” 0236412792
?radmlta cu Program Prelungit nr. 6 iulie- 17 iulie Relocare provizorie in str. Radu Negru
N , Str. lonel Fernic nr. 13b,
1, Sradiita cu Program Prelungt Galati, Tel. 0236499998
s s , 20 iulie- 31 iulie Str. Drumul Viilor nr.36 BI.U3-U4,
Graqma cu Program"PreIunglt Galati
,Croitorasul cel viteaz Tel. 0236461304
Gradinita cu Program Prelungit nr. 20 iulie- 31 iulie Str. Milcov, nr 15 (intrare din strada
39- relocata la GPP, lon Creanga” Aurel Vlaicu)
Gradinita cu Program Prelungit
,red” 29 iunie- 3 iulie Str. Stelei nr.2, Galati
Gradinita cu Program Prelungit Tel. 0236492523
,Ciprian Porumbescu” Galati
2 Gradinita cu Program Prelungit
o rogran g Str. Camil Ressu nr.5si 9
,Camil Ressu” Galati - . . ’
Gradinita cu Program Prelungit 56 6 ulie- 17 iulie Bl. U1-U2, Galafi
Calati Tel. 0236424288
Gréadinita cu Program Prelungit nr. | 22 iunie- 3 iulie Str. Brailei nr.205, B.A5
64 Galati Galati, Tel.0236444221
Gréadinita cu Program Prelungit Reabilitare Str. Barbosi nr.27, Galati
3. ,Licurici” Galati Tel.0236468552
Gradinita cu Program Prelungit nr. - -
30 Galati_ GPP ?Voinicelul” gala’gi 6 iulie- 17 lie
Gradinita cu Program Prelungit 13 iulie — 24 iulie Str. Costache Conachi nr.2A, Galati
,Codruta” Galati Tel.0236442491
1 Gréadinita cu Program Prelungit 20 iulie-31 iulie Bulevadrul Dunarea, nr. 2B Galati
' ,Prichindel” Galati Tel.0236442491
Gréadinita cu Program Prelungit nr. 29 iunie- 17 iulie Str. Universitatii nr. 45, Galati, Tel.
7+32+45 0236412264
Sradlnlta cu Program Prelungit nr. Str. Constructorilor nr. 14
o , 6 iulie- 17 iulie Galati, Tel. 0236312575
Gradinita cu Program Prelungit L o '
’ » 20 iulie- 31 iulie
,otep By Step
d. Gradinita cu Program Prelungit nr. 2tar.|alﬁeg|ment 11 Siret nr.33, Tiglina 1,
36 '
‘s , o Tel.0236438327
gtraghnl”ta cu Program Prelungit ,Sf. | 22 iunie- 6 iulie Str. Regiment 11 Siret nr.2, BLI3,
elian e
Tiglina 1
Galati, Tel. 0236430852
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Centrul Gradinite arondate Perioada n care vor Date de contact
, functiona
7 Gradinita cu Program Prelungit 29 iunie- 24 iulie Str. Costache Conachi nr.2C, Galati
' ,Motanul Incaltat” + ,Alice” Tel. 0236410735
TECUCI
Centrul Gradinite arondate Perioada n care vor Date de contact
’ functiona
Cradiia cu Program Prelungt St E. Teodotolu .3 bis, Tecue
1. PR . 22 iunie — 3 iulie Tel 023 Str. Bradului nr. 5, Tecuci
Gradinita cu Program Prelungit nr.
17 6811352
Gradinita cu Program Prelungit nr.
9 16 6 iulie- 17 iulie Str. Republicii nr. 7 Tecuci
' Gradinita cu Program Prelungit nr. Str. 1 Decembrie 1918 nr. 71, Tecuci
14
MATCA
Centrul Gradinite arondate Perioada in care vor Date de contact

functiona

Scoala Gimnaziala ,, Dimitrie
Cantemir’- Gradinita cu Program
prelungit nr. 1

22 iunie - 3 iulie

Comuna Matca, Judetul Galati
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ANTET
NM e [ i,

INFORMATII PRIVIND DESFASURAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE iN PERIOADA VACANTEI DE VARA iN
UNITATILE DE iINVATAMANT DE STAT DIN JUDETUL GALATI CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR CU
PROGRAM PRELUNGIT
Perioada de desfasurare a programului: ...
Locatia: ...........cccocviircc
Plata pentru contributia de hrand in perioada desfasurarii activitatii cu prescolarii in vacanta de vard se efectueaza anticipat pentru
toatd perioada solicitata in cerere, in caz contrar, cererea nu poate fi aprobata.
La gradinita de vara a contributia pentru hrand este de ...................... ron/zi conform Hotararii Consiliului de Administratie Nr.....
din ....).
Returnarea contributiei pentru hrana pentru zilele in care prescolarul a absentat la program - incepand cu 1.10.2026, pe baza de
cerere si a copiei dupa cartea de identitate a solicitantului;
Intrarea in gradinitd a prescolarului este permisa doar dupa depunerea dosarului cu toate documentele medicale necesare, si dupa
semnarea contractului educational;
in situatia in care numérul solicitarilor depaseste numérul de locuri aprobat in consiliul de administratie, selectia se face n functie
de vérsta copiilor, de la cel mai mic la cel mai mare, pana la ocuparea locurilor prevazute;
in cazul in care copilul absenteaza pe o perioadd mai mare de 3 zile consecutiv, din motive medicale, la intoarcere va prezenta aviz
epidemiologic;
tricou, pantaloni scurti de rezerva, incaltaminte de interior, sticla cu apa, inscriptionate cu numele copilului, care se vor lua la sfarsitul
saptamanii acasa.
Programul de desfasurare al activitétilor pe perioada vacantei de vard: 7.30 - 8.30 sosirea copiilor; preluarea copiilor - 16.00 -
17.00.
Parintii asigura prezenta copiilor pe toata perioada inscrisé in cererea individuala;
Preluarea copilului dupd masa de prannz se face doar in situatii exceptionale, pe baza unei solicitéri prealabile catre conducerea
unitatii;
Activitatea se va desfasura in sala de grupa cu maxim 20 de prescolari coordonati in permanentd de o educatoare; la activitati pot
participa si elevi sau studenti voluntari;
Activitatile se vor desfasura si in aer liber — dacd vremea 0 va permite;
Pe toaté perioada frecventei la program parintii asigura necesarul de obiecte de igiena — sapun, hértie igienica, servetel;
Parintii asigura necesarul de obiecte de igiend, materialele, rechizitele necesare pentru activitétim care vor fi semnate/ etichetate cu
numele copilului);
Obiectele de igiena se folosesc in comun de cétre toti prescolarii fiecarei grupe constituite;
In situatia in care renunta la program, parintele anuntd neintarziat gradinita;
In termen de 3 zile, in situatia renuntarii la program ori in ultima zi a programului, parintii au obligatia recuperarii obiectelor personale
ale copilului;
Frecventa sub 10 copii la grupd/zi conduce la intreruperea activiatii;
Fiecare centru inscrie in program prescolari care in anul scolar curent sunt inscrisi la una din unitatile arondate centrului, la program
prelungit.
Pe parcursul programului se respecta prevederile contractului educational si ale regulamentelor gradinitei.
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LISTA RECHIZITE S| MATERIALE NECESARE:
- Penar semnat cu: creioane colorate, creion negru, carioci, pix, lipici solid; carte de colorat semnata; 1 cutie acuarele; 1 bloc de
desen; 1 jucdrie; 1 cutie creta coloratd; 20 coli albe de scris; 5 coli hértie colorata;
Sticla de apa semnata; Pernd cu fatd de pernd;

Incaltaminte de schimb;
1 pachet servetele umede; 4 role hrtie igienica; 2 role hartie prosop; 1 sapun lichid.

Director,
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