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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii documentate:

Nr Elemente privind
c rt. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
' operatiunea
1 2 3 4 5 6
Inspector scolar pentru
Dobrin Mihaela educatie timpurie
1.1 |Elaborat Director Gradinita cu Program | 11.05.2026
lliutd Mirela - Teodora Prelungit "Motanul incaltat’
Galati
1.2 |Verificat Bulgaru lolanda Narcisa Ian dsjﬁﬁg’:or scolar general 13.05.2026
1.3 |Aprobat Binzan Gina Inspector scolar general 27.05.2026
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Inspectoratul Scolar

- PRIVIND REINSCRIEREA/INSCRIEREA COPIILOR IN UNITATILE
DE INVATAMANT CU PERSONALITATE JURIDICA CU GRUPE DE | Exemplar nr. 1
NIVEL ANTEPRESCOLAR/PRESCOLAR DIN JUDETUL GALATI

Jude;e§n . Data:
Galati Cod: PO_Curriculum_2 97 05.2026
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii:
Nr. Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta | Modalitatea | Data de la care se aplica prevederile
crt. cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia 1/ Revizia 0 15.06.2023
2.2 Editia 1/ Revizia 1 24.04.2024
2.3 Editia 1/ Revizia 2 12.05.2025
24 Editia Il/ Revizia 0 3-13 Inlocuire, 27.05.2026
reformulare,
completare
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii:
:lr: Scopul difuzarii IrE\)r( Compartiment Functia Nume si prenume Data primirii
1 2 3 4 5 6 7
Comisia judeteana
de reinscriere /
Inspectie inscriere a copiilor
3.1 |[Informare / Aplicare 1 scoFI)aré in invatamantul Conform deciziei ISJ  [27.05.2026
’ prescolar pentru
anul scolar 2026 -
2027
3.2 [Informare / Aplicare 1 |Informatizare |Expert informatizare| Mindru Maria 27.05.2026
3.3 [Informare / Aplicare 1 [Conducere UIP | Directori gradinite 27.05.2026
Comisia de
Personal inscriere Si
3.4 |Informare / Aplicare L distribuire a copiilor | Conform deciziei UIP  [27.05.2026
didactic o
din unitatea de
invatamant
35 |Verificare 1 [curriulum | !nspector scolarBulgarulolanda- ;5 55 5095
general adjunct Narcisa
3.6 [Aprobare 1 |Conducere gn;r?;(;tlor scolar Prof.Gina Brinzan 27.05.2026
3.7 [Arhivare 1 2?;:23”3’[' Consilier Felea Cornelia 27.05.2026
38 |Arhivare  [Retea Scolard, | o ey Mihaela Gaiu 27.05.2026
Plan scolarizare
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4. Scopul procedurii:
4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Stabileste modul de derulare a procesului organizeaza si se desfasoard reinscrierea si inscrierea in
invatamantul prescolar, pentru anul scolar 2026-2027, de cétre toate unitatile de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar, din judetul Galati.

4.2, Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4, Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare:
5.1.Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura privind reinscrierealinscrierea in unitatile de invatamant cu personalitate juridica cu grupe de nivel
anteprescolar/prescolar din judetul Galati stabileste activitatile ce trebuie realizate in vederea implementarii si
dezvoltarii acestui standard.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de unitate:
in implementarea procedurii privind reinscrierea/inscrierea in unitatile de Tnvatamant cu
personalitate juridica cu grupe de nivel anteprescolar/prescolar trebuie sa fie implicati toti directorii unitatilor
de invatamant preuniversitar cu grupe de de nivel anteprescolar/prescolar si comisiile de reinscriere/ inscriere
a prescolarilor/ anteprescolarilor pentru cunoasterea etapelor si a modului de realizarea a acestora.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2.Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3.Compartimente implicate in procesul activitatii:
Toate compartimentele.
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6. Documente de referinta:
6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitailor de
invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Ordinul nr. 4018/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de
invataméant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare;

- Ordinul nr. 3.706/ 2025 pentru modificarea si completarea metodologiei — cadru de inscriere a copiilor in
unitati der invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/ sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobaté prin Ordinul ministrului educatiei
Nr. 4018/ 2024; ;

- Ordinul nr. 3.707/ 2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul
2026 — 2027 in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/
sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare;

- Ordinul nr. 3945/1.03.2024 pentru aprobarea procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/
prescolarilor/ elevilor in formatiunile de studiu;

- Ordinul nr. 7701/ 6.12.2024 privind aprobarea metodologiei pentru monitorizarea, evaluarea, identificarea,
prevenirea si combaterea segregarii scolare in invatamantul preuniversitar.

6.3. Legislatie secundara:
- OSGG Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale Inspectoratului Scolar Judetean Galati:
- Regulamentul de organizare si functionare al Inspectoratului Scolar Judetean Galati;
- Regulamentul de ordine interioara al al Inspectoratului Scolar Judetean Galati;
- Decizii ale inspectotului scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Galati;
- Circuitul documentelor;
- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.crt.

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1

2

3

7.1.1

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate
pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

7.1.2

Procedura de sistem
(procedura generala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul unitatii
publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor
dintr-o unitate publica;

713

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii unitati publice;

714

Document

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt,
se confera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau
tiparit inscriptie sau alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real
actual sau din trecut;

7.1.5

Aprobare

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritafji
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
unitate;

716

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute
cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

717

Planificare

IAnsamblul proceselor de munca prin care se stabilesc principalele
obiective ale organizatiei si ale componentelor sale, resursele si
mijloacele necesare realizarii obiectivelor.

717

Avizare

Acceptarea unui document de catre o entitate organizatorica sau o
persoana, care conditioneaza circulatia ulterioara a acestuia, fara ca,
prin aceasta, documentul sa capete un caracter executoriu.

7.18.

Planificare

IAnsamblul proceselor de munca prin care se stabilesc principalele
obiective ale organizatiei si ale componentelor sale, resursele si
mijloacele necesare realizarii obiectivelor.

7.19.

Monitorizare

Procesul managerial de supraveghere a activitati desfasurate de
cadrele didactice, comisiile functionale si conducerile unitatilor de
invatamént unitatile de invatamant cu grupe de nivel prescolar/
anteprescolar.

7.1.10.

Echipa multidisciplinara

Echipa formatd din: Inspector Scolar pentru educatie timpurie,
coordonator metodologic, metodisti educatie timpurie ai ISJ Galati,
psiholog scolar

7.1.11.

Unitate de invatamant

Unitatea de nvatamant cu personalitate juridica, cu grupe de nivel
prescolar si/ sau anteprescolar, inclusiv cresele cu personalitate juridica

pentru care autoritatea publica locala are statut de persoana juridica
fondatoare.

7.1.12

Domiciliu

Locuinta sau locul unde o persoana asi are asezarea stabila, inclusiv
resedinta

7.1.13.

Reinscriere

Operatiunea prin care sunt confirmati ca beneficiari primari ai educatiei
copiii care au frecventat o unitate de invatdméant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar si/ sau anteprescolar in anul scolar curent si pentru

care se solicitd mentinerea in aceeasi unitate si in anul scolar urmator

8
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Operatiunea prin care sunt inregistrati si admisi intr-o unitate de
invatamént preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/ sau

7114 linscriere anteprescolar, ca beneficiari primai ai educatiei, copiii care urmeaza sa

frecventeze o unitate de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar si/ sau anteprescolar in anul scolar urmator, pe baza unor

criterii generale si specifice.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. crt. |Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
721 [PS. Procedura de sistem
7.2.2 |P.O. Procedura operationala
723 [E Elaborare
724 NV \Verificare
7.2.5 |Ap. Aplicare
7.26 |Ah. Arhivare
7.2.7 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
7.28. [ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
7.29. [CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala
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8. Descrirea procedurii
8.1. Generalitati:

Prezenta procedura privind reinscrierea/inscrierea in unitatile de invataméant cu personalitate juridica cu grupe
de nivel anteprescolar/prescolar din judetul Galati stabileste un set de reguli si operafiuni unitare, precum §i
responsabilitati in activitatea comisiei de inscrieri / reinscrieri a anteprescolarilor/ prescolarilor in anul scolar 2026 -
2027.

Inscrierea in unitatile de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/ sau
anteprescolar de stat se face fara preceperea unei taxe de reinscriere/inscriere.

In procesul de inregistrare a copiilor, discriminarea dup3 orice fel de criteriu este interzisé.

La nivelul fiecarei unitati de invatamant preuniversitar, cu grupe de nivel prescolar, se constituie comisia pentru
reinscrierealinscrierea prescolarilor, pe baza deciziei emise de directorul unitétii de invatdmant.

8.2. Documente utilizate:
8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 6
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de areglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
8.2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditjiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatilor de invatamént a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;
- Imprimanta;
- Copiator;
- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;
- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Inspectorul scolar general;
- Compartimentele prevazute in organigrama Inspectoratului Scolar Judetean Galati.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Inspectoratului Scolar Judetean Galati.

8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
a) Pentru cuprinderea in invatamantul anteprescolar si prescolar, in anul scolar 2026 — 2027, a copiilor
anteprescolari) si prescolari, se deruleaza, in ordine, urmatoarele etape:
(1) 18 - 22 mai 2026- reinscrierea copiilor care frecventeaza gradinita in anul scolar curent si care
urmeaza sa o frecventeze in anul scolar urmator, ca urmare a exprimarii acestei optiuni de catre
parintii/ reprezentantii legali ai acestora, printr-o cerere scrisa;

10
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(2) 22 mai 2026 - afisarea rezultatului reinscrierilor si a numarului de locuri libere dupa finalizarea
etapei de reinscrieri;

) 25 mai - 29 mai 2026 — colectarea cererilor si a dosarelor de inscriere — Etapa |;

) 2 -8 iunie 2026 - procesare cereri de inscriere Etapa |, faza | - prima optiune;

) 9-12 iunie 2026 - procesare cereri de inscriere Etapa |, faza a ll-a — a doua optiune;

) 15-17 iunie 2026 - procesare cereri de inscriere Etapa |, faza a lll-a — a treia optiune;

) 18 iunie 2026 - afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere ramase dupa prima etapa de inscrieri;

) 22 - 26 iunie 2026 — colectarea cererilor si a dosarelor de inscriere — Etapa a Il-a;

) 29 iunie — 1 iulie 20266 — procesare cereri de inscriere Etapa a ll-a, faza | — prima optiune;

0) 30 iunie - 2 iulie 2025 - procesare cereri de inscriere Etapa a Il-a, faza a ll-a — a doua optiune;

1)7 - 8 iulie 2026 procesare cereri de inscriere Etapa a ll-a, faza a lll-a — a treia optiune;

2)9 iulie 2026 — Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere ramase dupa a doua etapa de inscrieri;

3)17 - 27 august 2026- Etapa de ajustari: inscrierea copiilor care nu au fost inscrisi in primele doua etape
(copiii care au rdmas nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare, cu prioritate cei de 4 ani si
de 5 ani, copiii care au solicitat inscrierea la clasa pregatitoare din invatamantul primar si nu au fost admisi;
copiii de peste 2 ani care solicita inscrierea la grupa mica din invatamantul prescolar.

(14) 28 august 2026 — Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere dupa etapa de ajustari;

(15)4 septembrie 2026 — Introducerea in Sistemul Informatic Integrat al invatamantului din Romania (SIIIR) a

tuturor copiilor inscrisi in anul scolar 2026 — 2027, in unitatile de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel prescolar si/ sau anteprescolar, repartizarea pe formatiuni de studiu.

3
(4
©
(6
(7
8
9
(1
(1
(1
(1

b) Programul reinscrierilor si, respectiv, al inscrierilor va fi stabilit de conducerea unitatii de invatamant
siva fi afisat, la loc vizibil, pentru informarea parintilor si a publicului interesat, inclusiv pe site-ul acesteia.

c) Unitatile de invatamant, de stat sau particulare, nu pot refuza inscrierea copiilor pe criterii discriminatorii bazate
pe: rasa, nationalitate, etnie, limba, religie, categorie sociala, convingeri, sex, orientare sexuala, handicap, boala
cronica necontagioasd, infectare HIV, apartenenta la o categorie defavorizata.

d) iIn situatia in care intr-o unitate de invatamant numarul cererilor-tip de inscriere primite de la
parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai mare decét numarul de locuri libere definit conform art. 10 alin.
(3) din Ordinul nr. 4018/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de
fnvatamant preuniversitar cu personalitate juridicad cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare, comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invatamént
aplica criterii de departajare generale si specifice, stabilite in conformitate cu prevederile metodologeii-cadru,
in vederea stabilirii celor care vor fi admisi.

(1) Criteriile generale de departajare care se aplica pentru nivelul anteprescolar, inclusiv pentru unitatile
de invatamant pentru care autoritatea publicé locala are statutul de fondator si care au optat pentru derularea
inscrierii prin utilizarea aplicatiei informatice pentru inscriere, sunt urmatoarele:

a) copilul are varsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului calendaristic in curs;

b) domiciliul copilului/locul de munca al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in
apropierea unitatii de invatamant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea de inscriere;

c) ambii parinti ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaza/parintele prezinta
adeverinta de reintoarcere la serviciu, in momentul validarii cererii/in termen de 30 de zile de la inceputul
anului scolar, sau parintele copilului nu beneficiaza de indemnizatie pentru cresterea si ingrijirea copilului;
situatiile in care parintele/reprezentantul legal face dovada existentei unei activitati de tip PFA/S.R.L. se
asimileaza

cu cea a parintilor/reprezentantilor legali care lucreaza;

d) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de invatamant la zi

e) existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tuteld sau de o masura de protectie speciald
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stabilita in conditiile Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
f) existenta unui document care dovedeste ca este in grija unui singur parinte (familie
monoparentala)/existenta unui document care dovedeste ca parintele/reprezentantul legal al copilului are 3
sau mai multi copii (familie numeroasa);
g) cel putin unul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreaza in una dintre
situatiile:

(i) pensionat in conformitate cu prevederile legale;

(ii) cu certificat de handicap;

(iii) somer, in cdutarea unui loc de muncé, cu documente doveditoare de la Agentia pentru

Ocuparea Fortei de Munca;
h) parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intretinere (pana la nivelul clasei a
IV-a a invatamantului primar) si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea de invatamant respectiva, in anul
scolar pentru care se face inscrierea.

(2) Criteriile generale de departajare care se aplica pentru nivelul prescolar sunt urmatoarele:
a) copilul are vérsta de 4 sau 5 ani impliniti la data de 1 septembrie;
b) domiciliul copilului/resedinta/locul de muncé al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in
apropierea unitatii de invatamant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere;
c) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazé o forma de invatamént la zi;
d) existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tutela sau de o masura de protectie speciala
stabilita in conditiile Legii nr. 272/2004, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
e) existenta unui document care dovedeste ca este in grija unui singur parinte (familie
monoparentala)/existenta unui document care dovedeste ca parintele/reprezentantul legal al copilului are 3
sau mai multi copii (familie numeroasa);
f) ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazé sau cel putin unul dintre ei se
incadreaza in una dintre situatiile:
(i) pensionat in conformitate cu prevederile legale;
(ii) cu certificat de handicap;
(iii) somer, in cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia pentru
Ocuparea Fortei de Munc;
g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a certificatului de
orientare scolara si profesionala eliberat de CJRAE/CMBRAE;
h) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant respectiva, in anul
scolar pentru care se face inscrierea.

e) Unitatile de invatamént cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar cu program prelungit se
adreseaza cu prioritate parintilor care lucreaza si, in acest sens, ambii parinti vor depune la dosarul de
inscriere adeverinte de angajat.

f) I situatile exceptionale in care se dau in folosinta crese/gradinite construite prin proiecte/programe,
inscrierea copiilor se poate face si pe parcursul anului scolar. in cazul in care numérul cererilor de
inscriere este mai mare decat numarul locurilor libere, se vor aplica criteriile de departajare generale i
specifice, conform prevederilor art. 11 alin. (1) din Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitati
de Tnvatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar
si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr.
4.018/2024, cu modificarile si completarile ulterioare.
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g) In vederea facilitarii inscrierii in Scoala din spital, forma de scolarizare prevazuta la art. 72 alin. (1) din
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, copiii cu boli
cronice, boli maligne sau alte afectiuni care necesita spitalizare si/sau tratament/monitorizare ori aflati la
recuperare, pentru o perioada mai mare de 4 saptamani, pot fi inscrisi in invatdméantul prescolar sau in
invataméntul anteprescolar oricand pe parcursul anului scolar, pe locuri suplimentare, aprobate de ISJ
Galati

h) Pentru copiii care indeplinesc criteriile pentru inscrierea in invatdméantul primar si care, fie din cauza
unui aviz nefavorabil al Centrului judetean de resurse si asistenta educationala/Centrului Municipiului
Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationala (CJRAE/CMBRAE), fie din cauza neadaptarii la regimul
scolar al clasei pregatitoare, nu se inscriu in invataméantul primar sau se retrag, se asigura
continuitatea/reinscrierea in unitatea de invatamant pe care au frecventat-o anterior.

i) Pentru solicitarea reinscrierii parintele/ reprezentantul legal al copilukui completeaza o cerere scrisa
adresata conducerii unitatii de invatamant;

j)  Pentru solcitarea inscrierii, parintele/ reprezentantul legal al copilukui completeaza o cerere scrisa
adresata conducerii unitatii de invatamant la care ataseaza urmatoarele documente:

j.1.) Copie certificatului de nastere al copilului;

j.2.) copii ale actelor de identitate ale parintilor/ reprezentantilor legali;

j-3.) Adeverinta de angajat/ dovada desfasurérii unei activitati de tip PFA/ SRL pentru fiecare dintre parinti
Ireprezentanl legal sau adeverinta/ copie decizie privind perioada concediului de crestere si ingrijire a
copilului;

j.4.) Dovada de vaccinari a copilului;

j-5.) Avizul epidemiologic al copilului eliberat de medicul de familie al copilului inainte de a incepe
frecventarea unitatii;

j.6.) Daca este cazul, avizul negativ al CRAE privind inscrierea la clasa pregatitoare in anul scolar 2026
- 2027

j.7.) Documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale si specifice de departajare, dacé este
cazul.

k) Parintii divortti depun la inscriere dovada modului in care se exercita autoritatea parinteascé si la care
dintre ei a fost stabilitd locuinta minorului. Daca existd custodie comund, celélat parintetrebuie sa
completeze o declaratie cu privire la acordul privind inscrierea la unitatea respectiva.

) Sistemul informatic integrat al invatamantului din Roménia (SIIIR) nu permite inscrierea la mai multe
unitati de invatamant. Tn cazul in care SIIIR semnaleaza ca pentru copilul respectiv a mai fost depusa o
cerere de inscriere la alta unitate de invatamant, inscrisa in baza de date, intrucét a fost validata, dosarul
de inscriere nu este accceptat si raméane valabila optiunea deja asumata pentru acea unitate de
fnvatamant.

m) Parintii pot ridica dosarele respinse de la unitatea de invatamant la care au fost depuse, in 5 zile
lucratoare de la data afitérii rezultatelor finale ale fiecarei etape.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele unitatilor de invatamant cu personalitate juridica
cu grupe de nivel anteprescolar/prescolar din judetul Galati.
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9. Responsabilitati:
9.1. Inspectorul Scolar General
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisia judeteana de reinscriere / inscriere a copiilor in invatamantul prescolar pentru anul scolar 2026
- 2027

- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

- informeaza parintii prin afisare la avizier si postare pe sitecu privire la faptul c& Sistemul informatic integrat al
fnvatdméntului din Romania (SIIIR — https://www.siiir.edu.ro/siiir/) nu permite inscrierea la mai multe unitdti de
invatamant,

- se asigura ca programul de completare/validare a cererilor-tip de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari
in unitatile de invatamant este adaptat solicitarilor parintilor/reprezentantilor legali, permite procesarea tuturor solicitarilor
si asigura fluenta procedurilor, evitdnd aglomeratia.

- prin consiliul de administratie, poate ajusta planul de scolarizare pentru a asigura accesul la educatie, in grupa
mare, respectiv in grupa mijlocie a invatamantului prescolar, al tuturor copiilor care implinesc 4 ani si, respectiv, 5 ani in
anul scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

9.3.Comisia de inscriere judeteana:

- asigura instituirea si functionarea unei linii Telverde, care va functiona pe toata perioada de inscriere, prevazuta
in calendarul inscrierii copiilor in unitati de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie complementare, la care parintii si alte persoane interesate/ reprezentantul legal pot/poate
obtine, gratuit, informatii referitoare la inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitatile de invatamant;

- afiseaza informatiile referitoare la inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de invatamant, inclusiv
planul de scolarizare, la fiecare unitate de invatamant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar din judet, precum
si pe site-ul inspectoratului scolar;

- coordoneaza organizarea evenimentelor de tipul ,Ziua portilor deschise” pentru parintii/reprezentantii legali ai
anteprescolarilor si prescolarilor care urmeaza sa fie inscrisi in anul urmator in unitati de invatamant si ia toate masurile
pentru comunicarea, prin mijloacele de comunicare in masé, a informatiilor legate de inscriere, inclusiv posibilitatea de
informare la linia Telverde si numarul acesteia.

- afiseaza situatia completarii locurilor la fiecare unitate de invatamant, numéarul de locuri disponibile si numérul
copiilor neinscrisi dupa fiecare dintre cele doua etape derulate la nivelul unitétilor de invatdmant.

- proceseaza si analizeaza in etapa de ajustari cererile ramase nesolutionate sau noile cereri, in baza unei
proceduri specifice

9.4. Unitatile de invatamant in care urmeaza sa se desfasoare activitati cu copiii anteprescolari si prescolari
in urmétorul an scolar:

- ofera informatii referitoare la procedura de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de invatamant;

- organizeaza actiuni de promovare a ofertei unitétii de invatamant pe site sau prin afisare la avizier;

- afiseaza, conform calendarului, rezultatul fiecarei etape de inscriere si numarul de locuri libere ramase.

9.5.Conducerea unitatii de invatamant in care urmeaza sa se desfasoare activitati cu copiii anteprescolari

si prescolari in urmatorul an scolar:

- se asigura ca programul de completare/validare a cererilor-tip de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari
in unitatile de invatamént este adaptat solicitarilor parintilor/reprezentantilor legali, permite procesarea tuturor solicitarilor
si asigura fluenta procedurilor, evitdnd aglomeratia.

- asigura prezenta unui numar suficient de persoane din comisia de inscriere si distribuire si stabileste programul
de lucru al comisiei in schimburi, atét in program de dimineata, cat si de dupa-amiaza, in intervalul orar 8.00—18.00
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(luni—joi), respectiv 8.00—16.00 (vineri), pentru a sprijini participarea parintilor la procedurile de completare/validare a
cererilor-tip de inscriere.

9.6. Comisiile de inscriere si distribuire din unitatile de invatamant:

- asigura prezenta unui numar suficient de persoane din comisia de inscriere si distribuire si stabileste programul
de lucru al comisiei in schimburi, atat in program de dimineata, cat si de dupa-amiaza, in intervalul orar 8.00—18.00
(luni—joi), respectiv 8.00—16.00 (vineri), pentru a sprijini participarea parintilor la procedurile de completare/validare a
cererilor-tip de inscriere;

- gestioneaza evaluarea cererilor tip de inscriere si genereazé lista cererilor — tip conform art. 19 alin 1 din
Metodologia — cadru

- daca identifica erori sau neclaritati in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, contacteaza
parintii in vederea remedierii acestora si reia procesul de validare, cu incadrarea in termenele prevazute de calendarul
inscrierii copiilor in unitati de invatdamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare.
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10. Formular evidenta modificari:
Nr.crt. | Editia | Data editiei| Revizia re\IlJiaz]it:i Nr. pag. Descrierea modificarii
1 2 3 4 5 6 7
Formularea scopului procedurii;
Actualizarea legislatiei
Descrierea procedurii conform actelor
normative in vigoare;
1 Il [27.05.2026| O |27.05.2026 Introducerea sectiunii ,Documente

” A

necesare...” in Descrierea procedurii
Descrierea responsabilitatilor conform
metodologiei — cadru:

Introducerea cererii tip la Anexe.
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A6 inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Nr. . prenume

ort Compartiment conducstor drept sau

' : delegat Semnatura| Data [ Observatii [ Semnatura| Data
compartiment ’

1 2 3 4 5 6 7 8 9
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12. Formular distribuire procedura:

. Nume si Data < Data Data intrarii in <
Nr.ex. | Compartiment . ... | Semnatura . .. | Semnatura
prenume primirii retragerii | vigoare a procedurii
1 2 3 4 5 6 7 8
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13. Anexe:
Nr. crt. Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
1 |Cerere —tip de inscriere in 11.05.2026 27.05.2026 1 27.05.2026

educatie timpurie — 2026 -
anteprescolar
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Inspectoratul $colar xempia

Judetean

Galati Data:
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CERERE-TIP DE INSCRIERE IN EDUCATIA TIMPURIE — 2026 — ANTEPRESCOLAR

Cimpurile marcate cu *
Yanf PP —

sunt optonale

Nr. r’nleg[

1. Date privind solicitantul

Numele j Prenumele( I | | ]
Opomiciliul / OResedinta: Str.[ I e[ )8t JseJee Jan{ )
Cod postal: E N N O U ']l.ocalitate:L j Judet/SectorD

Telefon: L ] E-mail:[ ]
Calitatea solicitantului: [ parinte O reprezentant legal

Stare civild: [ cas3torit/3 O nec3s3torit/3 [ divortat/a

2. Date privind copilul

Numele: [ )| Initiala tatalui: [ )
Prenumele: | B 2 * ]
ene: [ || I EE L_1__f]**®
N&scut in: Localitatea: [ ] Judet/Sector: [
Opomiciliul / OResedinta: 0 acelasi/aceeasi cu al/a solicitantului O diferit(a), si anume:
str. Ine[ ) ds«:{:] e.Jap( )
Cod postal: [ ] = ']Localitate: [ ] Judet/Sector:C]

=

Cetatenie: [ ] Nationalitate: [

3. Date privind inscrierea in educatia timpurie — anteprescolar - instructiuni pe verso

Nr. Denumirea / Codul SIIR al unitagii d. Tip grupd Uimba de Alternativa Tip program
optiune invatimant pentru care se opt: predare educationald
1.
e
*3. ] |

4. Date despre fratii/surorile copilului - instructiuni pe verso

Nr.crt. | Numele si prenumele fratelul/surorii copilulul Relatia de rudenie cu copilul care se | Denumirea/Codul SINR al unitagii |
care se doreste a fiinscris doreste a fi inscris unde este elev/elevd fratele/sora
Cl1. O frate O sorda [ geaman(a)
C2. O frate Osorda O geam3n(3)
C3. O frate O sord [ geaman(a)
ca. O frate Osord Dgeamdn(d)| J

5. Criterii de departajare generale
O copilul are virsta de 2 ani impliniti pdna la sfirsitul anulul calendaristic in curs;

[ domiciliul copiluluifiocul de muncd al unuia dintre pirinti/al reprezentantului fegal este situat in apropierea unitdtii de invatamant
unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere;
[ ambii parinti ai copilului/pdrintele unic/reprezentantul legal aifal copilului lucreazd/pdrintele prezintd adeverintd de reintoarcere la
serviciu, in termen de 30 de 2ile de 1a inceputul anului scolar sau pirintele copilului nu beneficiazd de indemnizatie pentru cresterea $i
ingrijirea copiluiui; situatiile in core pirintele/reprezentantul legal face dovada existeniei unei activititi de tip PFA/SRL se asimileazs cu

cea a pirintilor/reprezentantilor legali care lucreaza;

O cel putin unul dintre pirinti/reprezentantul legal al copilului urmeaz3 o formd de invatdmant la zi;
0O existenta unui document care dovedeste ¢ beneficiazd de tuteld sau de o misurd de protectie speciald stabilitd in conditiile Legii

nr.272/2004, cu modifichrile 3i completirile ulterioare;

O existenta unui document care dovedeste ¢d este in grija unui singur parinte (familie monoparent ald/existenta unui document care
dovedeste ci plrintele/reprezentantul legal al copilului are 3 sau mai multi copil (familie numeroas3);
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